アプリケーションマニュアル 




アプリケーションマニュアルの見かたについて、くね 
しくは『取扱説明書』「アプリケーションマニュアルの 
見かた」をご覧ください。 










□icLand 巧書 


DicLand 辞菌ま、調べたい単語（語句）を直接入力して検索したり、メールなどの文章から単 
語（語句）を取り込んで検索することびでさる電子辞書です。 

DicLand 辞書には、『エクシード英和辞典』、『エクシード和英辞典』、『デイ U —コンサイス国 
語辞典』、キーワードで引く『英文ビジネスレター事典』び収録されています。 

-『エクシード英和辞典』 約] 2万項目 

-『エクシード和英辞典』 約9万4千項目 

-『デイ U —コンサイス国語辞典』第3版 約7万語 


キーワードで引<『英文ビジネスレター事巧』 


見出し語数：約1，600 
例文数 ：約4,00日 


DicLand S 辛書についてのお問い合わせ先 

ブラ ヴーコールセンター 
E-mail : honyaku @ hanbai . brother . co.jp 

URL : http :// www . brother . co . jp / 


ご使用の前に必ず DicLand 辞書のヘルプ中の「エンドユーヴーライセンス契約」をお読みく 
ださい （ DicLand 辞書のヘルプは、 DicLand 辞書起動後「ヘルプ」メニューの「目次」で表 
示して < ださい)。 


単語（語巧）を調べる 


単語簡巧）を入力して調べる 


『エクシード英和辞典』、『エクシード和英辞典』、『デイ U —コンサイス国語辞典』、『英文ビジネ 
スレター 事典』を使って単語（語句）を調べます。 


□ 

且 

旦 


b 夕ート 1 メニユーの た "プ□グラム"をタップしまず。 
プ□グラム画面で 胃 " DicLand " をタップします。 


単語入カボックス（①）にカーソルがあ 
ることを確認して、調べたい単語（語句） 
を入力しまず。 



因 B 国 SIRi i な〇 


brother 

▼ 




阳口付け]ポタンをタップするとクリッブポードの 
内容がここに表示されます。ここでを語を巧 
択し、[辞»お素]ポタンをタップすること 
によりその辞書でお素できます。 

賴集巧示しおりヘルブ 
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□ 


調べたい s 辛書のボタンをタップしまず。 


① g :英単語の日本語訳を調べるとさタップしま 
す。 

国； 日本語の読みから英語訳を調べるとさタッ 
プします。 

国： 言葉の意味や用例を調べるとさタップしま 
す。 

胃： 英文ビジネスレターでよく使ラ表現（例文） 
を調べるときタップします。 _ 

③タップすると全ての辞書で単語（語句）を検索 
することびでさます。 


① H 国 田 S 句 h し I 因 i~i ③ 


卜 ough-am I 
レ ought I 

い ha-ha 


3rown-ing 

irowns'Ville 

hrowse 


I おリ阿阿 J 巧ブソをブツノ 9々C ソソツノが—パリ 

巧容がここに表示されます。ここで単語をあ 
担お択し、[辞喜おお]ボタンをタップすること 
こよりその辞書で埃ホできます。 


)rotn-er 

A 

か入お /] 

— 

—n. 兄巧，友， 

■ 

中阳；同志，同お 


((cf. brethren)). 

- 

> 〔話〕（(巧性にが 

国 

巧巧びかけ)）君 


* brothers in 


"品 i. 


Oh, brotherl 


いらだち•驚きを 

たづ - 

; 



箱集巧示しわりヘルプ 


I ④ 


I ⑥ 


③ 単語一覧エリア 

見出し語びない場合は、ちっとち近い単語を見 
出し語として表示します。調べたい見出し語を 
タップして選択します。 

④ 結果表示エリア 

選択した見出し語の内容び表示されます。 _ 

⑥クリップポード内容表示エリア 

ク IJ ップ ボードにコピーした文章を表示します （隊 3、6 ページ)。 


ボタンで検索すると単語一覧ェ IJ アに表示される見出し語び辞書の種類に色分けされ 
て表示されます。 


■ 巧索結まの中のを語（語巧）を巧索ずる 

わからない単語（語句）を範囲指定（①）し、検索したい 
辞書のボタン（②）をタップします。 

[ iviMO ^ •単語び英単語の場合は、ダブルタップで範囲指定 
でさます。また漢字やひらびなをダブルタップす 
ると漢字やひらびなを範囲指定でさます。 



■過去に巧索した単語（語巧）を巧巧索する 

単語入カボックスの横の▼(① ） をタップして、再検索し 
たい単語（語句）をタップ（②）します。 

過去に検索した単語（語句）び]日0単語まで一覽表示さ 
れます（③)。 




国 田国图 I HI 


ご己！ 


邪おお 3. 1 

!巧]:*巧輪を機 
ぶ]: brother 
—ft]: ケースバイケース 
视 
抑 
袖 
ぶ] 

视 
[和:' 

[Sl：h 

かや< 化巧 |—n[〔 英〕 goods] 


»杨 

sister 

巧 


争① 

丄② 
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メールやホームページの文章を取り込んで調べる 


メールやホームページなどの文章中に不明な単語（語句）びある場合は、その文章を取り込ん 
で内容を見なびら辞書で調べることびでさます。 


□ 


調べたい単語（語句）が含まれている文章をクリップボードにコピー 
しまず。 

文章を範囲指定し、タップしたままにして表示されたポップアップメニューから巨^ 
をタップします。 


DicLand を起動 わ夕_卜 1 — 

プ□グラム 1 - IDicLand ] を タップ ) して、 
〇 をタップしまず。 

辞書を引 < 対象となる文章び貼り付けられます 

(①)。 



Brownsville 

browse 

1 卜 Oh, brother! I 

-A いらだち • 驚きを b 

L ▼ - ^ 




①- 

according to the author, many people 
think that Nobel wanted Norwegians to 
choose the winner of the peace prize 
because Norwegians wished for 
stronger 

1 賴集表示しわりヘルプ 


調べたい単語簡巧）を節囲指定（①）し、 
検索したい辞書のボタン（⑥）をタップし 
ます。 


③ j 回 B 国因 Ib I I 。凸 つ 


4 

机パ ly 
カモミール 
かも A 田 
かもん家が 
かやぞ 
かやが權 
がやがや 
かや< 乂巧 
かや< 化巧 
カヤヴク 
かゆ巧 

: &XX 


SM 美巧巧 

〔ホ 〕 a freight 
じ英〕 goods] 
terminal. 〔英 〕 a 
goods terminal. 
ち1«1輪ま植 
freighter. 

貨 A 列ま 
〔ホ 〕 a freight 
[ 〔英 〕 goods] 

的 In. 〔ま 〕 a 
goods train. 


According to the author, many people 
think that y - し .---— , -ted Norwegians to 
f the peace prize 
wished for 

stronger 


g 第表乐しわりヘルブ 


• 単語び英単語の場合は、ダブルタップで範囲指定でさます。 

また、漢字やひらびなをダブルタップすると漢字やひらびなを範囲指定でさます。 
• I編集I 一 IJ ップボード検索モード1 にチェックを付 
けておくと、メールやホームページなどの単語（語 
句）をコピーするだけで検索でさます。 


According to the author, many people 
貼りがけ （田 ,rwegians to 

] ド _ の jeace prize 

一し り 以^ f ハ K 


d for 


■ aiBMa 淵よ。化、" 

編集 j 表示しわりヘルプ - 
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英文ビジネスレター事巧をほラ 


英文ビジネスレター事巧は、 I ソ下の第]部から第4部で構成されています。 

•第1部英文ビジネスレターの基礎知識 

英文ビジネスレターを作成するにあたっての基本的な知識について解説しています。 

•第2部モデルレター30例 

社交通信文と業務通信文、付録を含めた合計30の例文を紹介しています。 

.第 3 部ファックス . E メールのレター 

ファッ クス- E メールの通信に必要な知識や、知っておくと便利な事柄を中むに解説し、 
ファックス2例 、 E メール8例の文例を紹介しています。 

.第4部キーワードで引く英文ビジネスレター表現集 
英文レターを作成していて、わからない表現びあるとさなど日本語のキーワードを入力し 
て英語の表現を検索することびでさます。 

検索手順についてくわしくは、「単語（語句）を入力して調べる」 （腐] ぺ ージ） をご覽く 
ださい。 


.第1部か5第3部を使う（英タビジネスレターについて学習する） . 


英文ビジネスレター事典の第]部から第3部を参照して、英文ビジネスレターの基礎知識や 
ファックス- E メールの書さちの学習、モデル文例を参照することびでさます。 


□ 

且 

旦 


夕ート1 メニユーの"プ□グラム"をタップします。 
プ□グラム画面で 胃 " DicLand " をタップしまず。 


の 


I ③ 
③ 


画面左下の屋示]一 


英文ビジネスレター事典をタップしまず。 


① 目次から表示させたい項目を選択してタップし 
ます。 

③ タップしたまま、なぞると幅び変わります。 


③ 内容び表示されます。 


易•抽•扇 


ま1巧英文ビジネスレターの*巧なI 


1 巧义レ な一 の植ホ g ホ 


4 ち文し々一のス々イル 


6 が简 

7 が ff 番ち卜州夕 
巧な夕 •巧巧 ちのぞ义*示 


ま2巧モデルレタ ー 30« 


英文ビジネスレターのか a (用ま、封 
简、レターを斯まするままの配列など） 

は、一か的にネえられている上に重要 
な役巧を担っています。レターでは巧手に 


I巧示しわ0ヘルプ 
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第 4 部を使う 


英文ビジネスレターを作成していて、わからない表現びあるとさなど日本語のキーワードを入 
力して英語の表現を検索します。 



1 ページの 手順1〜手順3を行いまず(手順3では、日本語のキーワー 
ドを入力します)。 


n 国! をタップします。 

&検索結果び表示されます。 


しお0に登録する/登録したしお0を表示する 


調べた単語（語句）の検索結果をしおりに登録することびでさます。 


しおりに登録ずる 



検索結果び表示されているときに画面左 
下の I しおり 1-1 登録 I をタップしまず。 


• しおりに登録できる単語簡句）は最大]日日件ま 
でです。 

• しおりに登録でさる単語（語句）は親見出しの単 
語だけです。テ見出しの単語を検索して、しおり 
に登録することはでさません。 

例親見出し：誕生 
テ見出し：誕生石 



国国 国国 1 

■ 

1 1 な白 


.'巧*,--- ■)] 



▼ 




broth er 

A 

brougti-d … 



[br 入ぉ/] 


brought 



— n . 巧巧，友， 


brouhaha 

ち 


か阳；同志，同晚 


brow 



((cf. brethren)); 

— 

Brown 


> 

〔話〕（(巧性にが 


brown 



する巧びかけ)）君. 


Brown - i-an mo ’ 



-brothers In 


brown-ie 



arms 


Brown ing 



栽ち. 


Browns-ville 



• Oh , brother ! 


browse 

— 


いらだち•おきを 

- 




_ 





【貼り付け]ポタンをタップするとクリップポードの 
巧をがこ|^?^53^^。ここで単■語を範 
困 as 択 L ンをタップすること 

によりそび,!:^-ます。 


11111 表示 L しゎり ルブ 


登録したしおりを表示ずる 


□ 


画面左下のしおり一選択をタップして、 


表示させたい単語(語句）をタツプしまず。 







































しおりを削除ずる 



画面左下の [L おり I — [Ml をタツプして、削除したい単語(語巧）をタツ 
プしまず。 

すべてのしおりを削除する場合は、[全削除]をタップします。 


辞書画面について 


①英単語の日本語訳を検索します。 

(エクシ~ド英和辞典) _ 

③日本語の読みから英語訳を検索します。 

(エクシ~ド和英辞典) _ 

③ 言葉の意昧-用例を検索します。 

(デイ|」~コンサイス国語辞典) _ 

④ 日本語キーワードから例文（英文表現）を検索します。 

_ (:英文ビジネスレター事巧）_ 

⑥]度に全ての辞書で検索します。 

⑥ ク U ップボードにコピーされている単語（語句）を検索 
します。 

検索に使用される辞書は、直前に使用されていた辞書で 
す。 _ 

⑦ クリップボードにコピーされている内容をクリップボード内容表示エリアに貼り付けます。 

⑧ 単語（語句）を入力します。 

⑨ 検索された見出し語び表示されます。 

⑩ 見出し語の内容び表示されます。 

⑩イ、►を タップするとエ U アのサイズを左ちに変更することびできます。 

_ ▼s ▲をタップするとエ IJ アのサイズを上下に変更することびでさます。_ 

⑩ク U ップボードにコピーした内容び表示されます。 


⑧ 


①②③④⑥⑥⑦ 


brou が t-dm 


⑨. 


brought 

brou-ha-ha 


wn-ing 
Browns-vtlle 


broth er ■ 
[br 入ろ弓 /] 

兄巧，ち， 
か阳；同志，同腹 
brethren)); 
話〕（(男性に巧 
f かけ)）君. 


" 仲阳 ；I 
—'( が . b 

眺飘 

凹 brotl 


戦ち 

■Oh, 

いらろ 


5 in 


rotherl 
ら-おきを止 


【貼り付け]ボタち7777ゴクリップポ-ド巧 
巧をがここに表示されます。ここでを語を巧 
困お択し、[辞喜おお]ポタンをタップすること 
によりその辞*でおホできます。 


I ⑩ 

I ⑩ 
I ⑩ 


g 集表示しわりヘルプ 


DicLand 辞書をインス I ルする 


完全消ま（フォーマット）を行い " DicLand 辞書"を消ましたときは、1；(下の方法でインストー 
ルしてください。 

WM ActiveSync をインストールします(唆『取扱説明劃の 「ActiveSync 
■■ をインスト-ルする」）。 

すでにインス!-ールされているちは、手順 2 に進んでください。 DicLand 辞書は、 
ActiveSync を使ってパソコンからインス! -- ルしますので、必ず、インス! -- ルして 
<ださい。 
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ロ パソコンとこの製品を付属の USB ケーブルで接続しまず。 

口 付属の CD - ROM をパソコンにセットしまず。 

n 自動的に 「Windows Mobile はじめに」画面が表示されますので、「そ 
U の他のツ-ル」をクリックしまず。 


1^表示された画面で 、 「DicLand verxxx ディスクか!5インストール」 
U をクリックしまず。 


q 「 DicLand のインストール」画面で 「 DicLand のインストール」をク 
U リックします。 

DicLand ソフトウエアびインスIルされます。 

「アプ IJ ケーシヨンのダウン□ー ドび完了しました」と表示されたら [OK] をク U ツク 
してください。次に辞典データをインス!-ールします。 



この製品の画面に「正常にインストールされました」と表示されたこ 
とを確認し、 团を タップしまず。 


□ 「エクシード英和 S 辛巧のインストール」をクリックします。 

『エクシード英和辞典』の辞典データをインスI-ールします。 

「アプ IJ ケーシヨンのダウン□ー ドび完了しました」と表示されたら [0K] をク U ック 
して < ださい。 


n この製品の画面に「正常にインストールされました」と表示されたこ 
U とを5崔認、し、 巧を タップします。 



同様の手順で『エクシード和英辞典』、『デイリーコンサイス国語巧巧』、 
『英文ビジネスレター事巧』の S 辛巧データを順にインストールします。 


I^MEMO^ • 「エクシード英和辞典」など必要な辞典データだけをインス!ルして、 DicLand 辞書 
を使ラことびでさます。 


H 


インストール後、パソコンか!5この製品を取り外し、 DicLandS 辛書を 
起動します。 









DicLand 辞書のメニュ ー 


編集 

貼り付け 

複写(コピー)した文字列を貼り付ける。 

北一 

選択してしぶ文字列を複写(コピー)する。 

ク U ップボード 
検索モード 

チェックを付けておくと検索したい単語（語句）をコピー 
するだけで検索する。 

表示 

横分割 

単語一覧エ IJ アと結果表示エ IJ アを横分割表示する。 

縦分割 

単語一覧エ IJ アと結果表示エ IJ アを縦分割表示する。 

ク U ップボード 
の表示 

ク U ップボード内容表示エ U アの表示•非表示を切り誓 
スる。 

文字サイズ 
(ル）（中）（大） 

表示の文字サイズを変更する。 

英文ビジネスレ 
ター 事巧 

英文ビジネスレター事典の第]部から第3部を表示する。 

しおり 

登録 

検索した単語(語句)をしおりに登録する。 

選択 

しおりに登録した単語簡句)を選択して表示する。 

削除(全削除） 

しおりに登録した単語(語句)を削除(全削除)する。 

ヘルプ 

目次 

ヘルプの目次を表示する。 

バージョン情報 

バージョン情報を表示する。 
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モ定表 


スケジュールを管理します。 

-月間表示や週間表示、]曰表示、詳細画面などから、スケジュールを多角的に確認でさます。 
-大切な予定を忘れないようにアラームを通知でさます。 

-その曰の予定は Today 画面で確認でさます。 

-毎週や毎月などみまった間隔で入る予定は、定期的な予定として簡単に入力でさます。 
予定表の使いかたについて、この製品のヘルプもあわせてご覧ください。 



• パソコンで Microsoft 日 utlook をご使用の場合、 ActiveSync または Windows 
Mobile デバイスセンターを使って予定表のデータと同期でさます。パソコンとの同期に 


ついてくわしくは『取扱説明書』やパソコンにインス!ルされている ActiveSync ま 
たは Windows Mobile デバイスセンターのヘルプをご覧ください。 


モ定を入れる（新規作ぶ) 



スター ト I メニ ユーの づ "予定表"、また 
はプ□グラム画面の 习 "予定表"をタツ 
プします。 

予定一覧画面などび表示されます。 

消していないアラーム通知画面『取扱説明書』 


07/10/15 曰 回 火水木を ± を] リ〇 


24 1 之 3 4 ! 

; 6 7 ! 

! 9 

卞まはあ 0* せん. 




の「アラーム通知画面を消す/再通知する」） 

びあるとき、 Today 画面左下に I アラーム I と表示されます。 


且 


画面ち下の ニュ ー1 - 1 新しし、予定1 をタップしまず。 

予定の新規入力画面び表示されます。 


旦 


各項目をタップして、件名、場所、開始 
/終了時刻などを入力/選択しまず。 


振 不^ 


①件名 

直接入力するか、 
ます。 


r をタップして一覽から選び 


① 

② 

達お 

④一ぉ日： 

⑥^ バタ—ン: 

⑥ ,巧-ム: 

⑦ 7が 

⑧ 山 I 


^ f 公I 

⑨ J 甲 

⑩ 


巧巧目： 
I出席者： 
而方ま： 
巧度： 


mm 


⑥場所 

タップして直接入力します。または▼をタップ 
すると、過去に入力した場所び一覽で表示され 
るので、その中から選びます。 _ 

③開始/終了 

「開始」と「終了」の日付と時刻を設定します。 

-日付：日付をタップして表示されるカレンダーから曰を選びます。 

-時刻：時刻をタップして直接編集するか、▼をタップして選びます。 


07/10/15 (ち）12:00 
07/10/巧（月）13:00 
いいえ 
1回- 

るな 


出お者なし... 
予定あり 


i 师 I 
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④ 終日 

終曰の予定（開始時刻や終了時刻を設定しない予定）か、開始/終了時刻びある予 
定かを設定します。 

-「はい」:その予定は終日になり、開始と終了の時刻び非表示になります。 

-「いいえ」：開始/終了時刻を設定でさます。 _ 

⑥ パターン 

入力中の予定を]回だけとするのか、または毎週や毎月など定期的な予定にするの 
かを設定します。 

「1回」にすると、設定曰だけの予定となります。 

予定の間隔（パターン）を編集するとさは、「<パターンの編集>」をタップしま 
_す（陽1已ぺージ）。_ 

⑥ アラーム 

アラームの 設定をします。 

-「通知」： アラームび 通知されます。 

-「なし」： アラームは 通知されません。 

「通知」にしたとさは、 n 己」と「分」をタップし予定の何分/何時間前などにアラー 
ムを通知するかを設定します。 

アラーム音を鳴6ないよラにするには： 

1夕ート」メニューの"設定’’一"音と通知’’一 I通知I タブをタップします。 
2 「イベント」欄で「アラーム」を選択します。 

3 「音を鳴らす」のチェックを外し、 丘3 をタップします。 


⑦ 分類項目 

入力中の予定に「会社関係(取引先)」などの分類項目を設定して、グループ化します。 
分類項目を設定しておくと、必要な予定をすばやく検索（フィルタ）でさます （1^ 
_ 17ぺージ)。 _ 

⑧ 出席者 

メールアドレスび登録されている連絡先の U ストび表示されます。 

入力した予定を選択した連絡先へ送信でさます。 _ 

⑨ 公開方法 

予定を公開するとさの表示を選びます。 

ActiveSync または Windows Mobile デバイスセンターを使ってパソコンと同期 
し、パソコン上でワークグル~プ内の予定表を共有するとさに利用します。 

⑩ 秘密度 

「標準」、「個人」、「プライベート」、「社外秘」から選びます。 


I MEMO お 


• 予定にメモを追加したいとさは、 


[}< モ1タブをタップして入力します。 


口 入力が終わった!5、 


^ をタップします。 
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モ定を確認する 


入力した予定は、月間表示、週間表示、]曰表示などから多角的に確認でさます。 
予定表には、次の表示画面びあります。 

-予定一覽表示：]曰の予定を一覽で表示します下記)。 

•] 日（日）表示：]日の予定をタイムテーブルで表示します （豚] 2ぺー ジ)。 

-週間（週）表示：]週間分の予定をグラフで表示します 0^] 3ページ)。 

-月間（月）表示：1ヶ月分の予定をカレンダー上にマークで表示します 13ぺー ジ)。 
. 年間件）表示：]年分のカレンダーを表示します （陽] 4ぺー ジ)。 


0 スター ト I メ ニュー の。〕"予定表"、またはプ□グラム画面の ち！" 予 

みま，，ゎ居 、、,— n 王ホ 


定表"をタップします。 


消していないアラーム通知画面0^『取扱説明書』の「アラーム通知画面を消す/再通 
知する」）びあるとき、 Today 画面左下にI アラーム Iと表示されます。 


画面ち下の r メニュ ー I - 障示 I - を定一覧 1 / 同/隅1/1月1/1年 I をタッ 
プして、表示を切り替えまず。 


◊予定一覧表示 ◊ 


① タップするとカレンダーび表示されます。カレ 
ンダーの日付をタップするとタップした曰の予 

_定一覧び表示されます。_ 

② タップした曜日の予定一覽び表示されます。 

③ 齒をタップすると、当日の予定び表示されます。 

④ |> をタップすると]週間後の予定へ進みます。 

<\ をタップすると]週間前の予定へ戻ります。 

⑥時刻設定のない終日の予定はバナーで表示されます。 
タップすると予定の概要び表示されます。 

⑥ 過ぎた予定はグレーで表示されます。 

⑦ 時間帯び重複している予定はホで表示され、 ん 
び表示されます。 


£ 7 / 10/15 [曰な火水木を±1|1|| 4い I 


③ 



⑧翌日など複数の曰にちにまたびる予定には「複数曰」と表示されます。 


⑨タップすると、]曰表示に切り替わります。 


I MEMO を 


• 予定をタップすると概要び表示されます。 
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◊1 曰（曰）表示 ◊ 


①表示より早い時間帯にも予定びあるとさに表示 
されます。 

③表示より遅い時間帯にも予定びあるとさに表示 
されます。 

③タップすると、週間表示に切り替わります。 



I^MEMO^ • 予定をタップすると、予定の概要び表示されます。 

• 1曰表示では、スタイラスを使って予定を異なる 
時間帯へ移動でさます。 

1予定の前にある青いバー（①）をタップして、 
予定を選択します。 

2 予定の前にある青いバーをタップしたままに 
して、ポップアップメニューび表示される前 
に変更したい時間帯へ移動します。 

•予定を入力したい時間帯をなぞってから、いった 
ん画面から離して再度、タップしたままにして、 
ポップアップメニューから斤しい予定Iをタップす 
ると、開始/終了時刻び自動的に入つた新規入力 
画面び表示されます。 
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_6a <a I i 


17 水） 18 木 19 


口 


.③ 

■③ 




④ 

⑥ 


す 


① 


◊週間^週）表示 ◊ 

週間予定びグラフで表示されます。 

①年を切り替えるときにタップします。_ 

③タップするとカレンダーび表示されます。カレ 
ンダーの日付をタップすると別の週間表示に切 
_り替わります。_ 

③ 日付をタップすると]曰表示になります。 

④ 予定びある時間帯を選択すると、内容び下部 
(④）に表示されます。 

⑥タップすると、月間表示に切り替わります。 


如 M 0 イ 


①-客 




'I ■週間予定の表示形式は、画面ち下の 「メニュー| - |ッール 1 — 1 
(豚] 9ぺ- ジ）。 

予定を入力したい曰の時間帯をなぞってから、いっ 
たん画面から離して再度、タップしたままにして 
選択し （ ①）、ポップアップメニューから 
I新しい予定I をタップすると、開始/終了時刻び自 
動的に入った新規入力画面び表示されます。 


◊月間（月）表示 ◊ 

曰付をタップすると、当曰の]曰表示画面にな 
ります。 

①年を切り替えるときにタップします。_ 

③タップして月を切り替えます。 

③ 齒をタップすると、今月のホ定び表おされます。 

④ |> をタップすると、次月の表示へ進みます。 

くを タップすると、前月の表示へ戻ります。 

⑥タップすると、年間の表示に切り替わります。 


①- 


r :午前に予定び入っていることを示します。 

J :午後に予定び入っていることを示します。 

■ :午前/午後の両方に予定び入っていることを示 
します。 

I I :終日の予定び入っていることを示します。 




③③④ 


⑥ 
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三年間（年）表示 ◊ 

日付をタップすると]曰表示、月をタップする 
と月間表示になります。 

①タップして年を切り替えます。 

③齒をタップすると、当日の日付び反転した年間 
表示になります。 

③ |> または <1 をタップすると、画面単位で表示び 

_切り替わります。_ 

④ タップすると、予定一覽表示に切り替わります。 


n 1件ごとの予定を確認したいときは、予 
U 定一覧表示や1曰表示などで予定をタッ 
プします。 

予定の詳細び表示されます。 

①アラームび設定されているときに表示されま 
す。 

③分類項目や出席者、公開ち法び設定されている 
とさ、表示されます。 

A をタップすると、元の画面に戻ります。 

③予定にメモび入力されているときは、ここに表 
示されます。 


g 業を a 

2007/10/16 (义） 16:00-18:00 
を謹を 

タネ資巧と日程おを巧す- 


■③ 

■③ 
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定期的なモ定を入れる（パターンの編集) 


予定の間隔（パターン）を編集して、定期的な予定を簡単に入れられます。 
予定の入力については、 9 ページを ご覧ください。 



予定の入力画面で「パターン」欄 （腐=10 ページ） をタップし、表示 
されたメニューか5 |<パターンの編集>1 をタップしまず。 

ノ くターンの編集画面び表示されます。 


予定の開始/終了時刻を設定し、 I 次へ I を 
タップしまず。 


①タップすると、開始と終了時刻を設定する時計 
画面び表示されます。時刻を設定してをタッ 
プするとこの画面に戻ります。 

③▼をタップまたは直接入力して、開始時刻から 
終了時刻までの時間を選択すると、終了時刻だ 
けを変更でさます。 



③タップすると、繰り返す予定の入力び解除され、入力画面に戻ります。「パターン」 
は「1回」になります。 


④タップすると入力画面に戻ります。パターンの設定は変更されません。 


画面上部にある I 毎日 1 や I 毎週 1 などをタップして、表示された画面で予 
定の間隔を設定します。 

◊毎曰 ◊ 


①曰数を選択または枠内に直接入力して、予定の 
間隔を設定します。 

「1曰ごと」にすると毎曰の予定になります。 

③月曜日から金曜日の毎日に設定するとさに選択 
します。 


® 口巧 [I 3 日こと 
( D — 0巧-を 



① 


◊毎週 ◊ 


①何週ごとにするのか、▼をタップして選択また 
は枠内に直接入力して設定します。 
n 週ごと」にすると、毎週の予定になります。 
③予定をいれる曜日をタップして選択します（複 
数選択でさます)。 



I 日 I 月凸水 I 木 I 金1 ：4 


① 

③ 


r キャンセル1「民る II 巧べ 1 
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◊毎月 ◊ 


①月のミ夫まった曰を指定するとさに選択します。 
▼をタツプして選択または枠に直接入力して設 
定します。 

n か月ごと」にすると、毎月の予定になります。 
③月のミ夫まった曜日を指定するときに選択しま 
す。 

▼をタップして何週目の何曜日などを選択して 
設定します。 


CD 曰11 *1 か月ごとの臣6 ▼< 曰 I 


③- 


3 [ i _こ J か月ごとの Ig 3 ▼! 


I 义 Hi 日 ，1 


[ 牛ヤンセル ][ K 5 ] [次へ I 


◊毎年 ◊ 


①毎年決まった月日を指定するとさにタップして 
曰を設定します。 

③母の日など、月と曜日を指定するとさに選択し 
ます。 

▼をタップして月と曜日などを選択して設定し 
ます。 


’予ちま 



① 

⑨ 


□ 


なへ1をタップしまず。 

「定期的なパターンの開始曰と終了曰の設定」画面び表示されます。 


H パターンの開始曰と終了条件を設定しま 
ず。 


①▼をタップして、表示されたミニカレンダーか 
_ら曰を選択、または直接入力します。_ 

③定期的な予定に期限びあるとさ、選択し、終了 
曰を設定します。設定した曰まで定期的な予定 
び入ります。 



を期的なバターンの Mte 日と沒了日の投ま 


M 巧曰： 

[ 2 〇〇 7 /10/1 6 ( 火) 


を了を件： 

(§) お了日ホを 

(2) ^^ な了日 12016/10/16(0) 

(3) " tO 反*旧な |1〇 H 回 

I キヤンセル ] [ちる||お了 ■ 


① 


③定期的な予定に期限びあるとさ、選択し、回数を設定します。設定した回数だけ予 
定び入ります。設定回数は▼をタップして選択または直接入力します。 
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q 匿司をタップしまず。 

予定の入力画面に戻ります。 

件名など、その他の必要な項目を入力し て^を タップすると、設定した定期的な予定 
び入力されます。 

l ^ iEMO ^ • 定期的な予定をずべて修正ずるとき 

1予定一覧画面などで、定期的な予定をタップして詳細画面を表示します。 

2 画面ち下の I メニュー I 一をタップし、確認画面で I すべて I をタップします。 

3予定の編集をし、 己 g をタップします。 

• 定期的な予定をずべて削除ずるとさ 

1予定一覽画面などで、定期的な予定のひとつをタップしたままにして、ポップアッ 
プメニューから I 予定の削除 I を選択します。 

2 確認画面でをべて I をタップします。 


モ定表のデータを分類する 

予定表、連絡先、仕事 では、データを「会社関係（取引先)」や「個人」などの分類項目で整理 
してグループにでさます。分類項目を設定しておくと、「会社関係（取引先)」の仕事だけなど、 
必要な情報をすばやく検索（フィルタ）でさます。 

また、分類項目を追加したり、 ] つのデータに複数の分類項目を設定したりでさます。 

• "連絡先’’（腐 24ぺージ） や"仕事’’（豚 33ぺージ） も同様に分類することびできます。 


反一夕に分類項目を設定ずる 



分類したいプ□グラムを起動し（隐^『取 
扱説明書』の「アプリケーションプ□グ 
ラムを起動/終了ずる」）、分類項目を設 
定したいデータの入力画面を表示します。 

ここでは、予定表の画面を例にします。 


B r 分類項目」欄をタップしまず。 

分類項目を選択する画面び表示されます。 



設定したい分類項目をタップしてチェッ 
クを付けます。 

チェックは複数付けられます（複数の項目に分類で 
さます)。 


□ 


^ をタップします。 

チェックを付けた分類項目び入力画面に表示されます。 
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をタップします。 

分類項目を設定したデータび保をされます。 

•設定した分類項目のデータだけを表示（フィルタ）する方法については、 次 ページを ご 
覽ください。 


.新しい分類項目を追加ずる 



各プ□グラムで、分類項目を設定したいデータの入力画面を表示しま 
ず。 


且 

旦 


r 分類項目」欄をタップし、画面左下の画規1をタップしまず。 


追加する分類項目を入力し、 I 完了 1をタツ 
プしまず。 

分類項目の選択画面に、追加した分類項目（チェツ 
ク付さ）び表示されます。 




し 1« な田株 1 の引无 J 
□を節 
□巧人 
□か曰 


•続けて分類項目を追加するとさは、画面左下の M をタップし、手順3を行ってくだ 
さい。 

• 追加した分類項目は削除でさません。また、修正をでさません。 

削除するとさは、すべてのデータから削除したい分類項目のチェックを外し、データを 
保をしなおすと、その分類項目は削除されます。 ] つでを分類項目にチェックび付いて 
いるデータび残っていると、その分類項目は削除されません。 

分類項目を修正するとさは、分類項目を設定しているデータを削除したのち新たに追加 
します。 


n ^ をタップします。 

M チて ックを付けた分類項目び入力 ii 面に表示されます。 


をタップします。 

分類項目を設定したデータび保をされます。 


•追加した分類項目は、連絡先、予定表、仕事のプ□グラム間で共有されます。 

いずれかで、追加および設定した（チェックを付けた）分類項目は、各プ□グラムの分 
類項目を選択する画面に共通して表示されます。 



• 追加した分類項目を設定しているデータびなくなると、追加した分類項目を自動的に表 
示されなくなります（削除されます)。 
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分類したデータだけを表示する（フイルタ) 


予定表、連絡先、仕事では、設定した分類項目 7ページ） のデータだけを一覧画面にフイ 
ルタ表示でさます。 



フィルタ表示したいプ□グラムを起動しまず（原『取扱説明書』の r ア 
プリケーシヨンプ□グラムを起動/終了する」）。 


各プ□グラムの一覧画面で、画面ち下の 尽ニュー I — りィルタ I をタツ 
プします。 


□ メニューから、表示したい分類項目をタップしまず。 

選択した分類項目のデータだけび一覽画面に表示されます。 


• 手順3のメニューには、設定している分類項目び表示されます。 

• 手順3で「分類項目なし」を選択すると、分類項目を設定していないデータだけび一覧 
画面に表示されます。 

• すべてのデータを表示するとさは、手順3で「すべての***」を選択します。 


表示が式を設定ずる 


週の始まりを月曜日にしたり、時間帯の表示を3日分単位にするなど、画面の表示形式を変更 
でさます。 



予定の各表示画面で、画面ち下の r メニユ_1 - 1ッール I - 1ォプシヨン] を 
タップします。 

オプシヨン画面び表示されます。 


◊を般]タブ ◊ 


①週の始まりを日曜日または月曜日に設定しま 
す。 

③週間表示の形式を設定します。 

週已曰表示 ：月〜金 

週目曰表示 ：月〜± 

週7曰表示 ：月〜曰（または曰〜±) 

③ チェックを付けると、]曰表示 （> s =]2 ページ） と週間表示（腐 =]3ページ） の時 
間帯び30分単位で表示されます。 

④ チェックを付けると、週間表示 （>^]3 ページ） と月間表示 （>^]3 ページ） に週 
番号び表示されます。 


③ ■ 
④- 


オプション 


巧定の面1面： 

通の最巧の巧日： 

遏♦おの表示： I 遍 


pF 定一覚め去示 


[BBSS 


り30分単なで*示する 
«番号をホ示する 


■① 

■③ 
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o 予定タブ ◊ 


①チェックを付けると、設定した時間のアラーム 
_び新規作成画面で自動的に入力されます。_ 

③タップして設定すると、予定に設定した内容に 
沿って、それぞれのアイコンび予定一覽や]曰 
表示画面などに表示されます。 

※アイコンをタップしたままにするとアイコン 
の名前び表示されます。 


回‘断 しいアイテム I ご巧ームをタ ホす る」— 




^区 


.① 


諸ミ餘巧のを 1 〇山 look 夕-ル 


师 4スぐ 耐ホ ⑩ 
T® 


③会議出席依頼（腐= 次ページ） を送信するち法を選択します。 


入力したモ定を変ちずる/削除する 


予定を変更ずる 


0 予定一賣画面などで、変更したい予定をタップします。 

予定の詳細び表示されます。 

P 画面ち下の 尽ニュー I - 爾氧をタップします。 

[ MEMO 巧 • 予定のメモを変更したいとさは、 I メモ I タブをタップして変更します。 

• 定期的な（パターンを設定した）予定のとさは、確認画面び表示されます。 

選択した予定だけを変更するとさは I 今回のみし 定期的な予定をすべて変更するとさは 
をべづをタップして < ださい。 


口 変更び終わった!5、 团を タップしまず。 


20 





































予定を削除ずる 


0 予定一覧画面などで、削除する予定をタップしたままにしまず。 

ポップアップメニューび表示されます。 

ロ ポップアップメニューか S を定の削除 I をタップします。 

確認画面で I はい I をタップします。 

[ MEMO 巧•次の方法でを削除でさます。 

-一覧画面で削除したい予定を選択し、画面ち下の I メニュー I - を定の削除 1 をタップ 
します。 

-削除したい予定の詳細画面で、画面ち下の I メニュー| -[1除1をタップします。 

• 定期的な（パターンを設定した）予定のとさは、確認画面び表示されます。 

定期的な予定をすべて削除するとさは I すべて I 、選択した予定だけを削除するとさは 
回のみ I をタップします。 


を議出席依巧をメールで送信する 


この機能は"メール （ Outlook )" のみ利用でをます。 " W - ZER 03 メール"では利用でをません。 

パソコンと同期して送信しますので、「表示形式を設定する」の梓君タブ 前ページ） をご 
覧になり会議出席依頼の送信ち法を日 utlook メールに設定しておいてください。 



会議出席依頼を送信するためには、出席者のメールアドレスをプ□グ 
ラムの「連絡先」へ登録しておく必要があります。まだの方は登録し 
ておいて < ださい。 


旦 


予定一賣画面などか5会議出席依頼を送信する予定をタップし、画面 
ち下の I メニュ ー1 — 1 編集 I をタップします。 


n 「出席者」をタップしまず。 

^出席者の一覽画面び表示されます。 


□ 


r 必須出席者の追加」または「任意出席者の追加」をタップします。 

メールアドレスび登録されている連絡先の IJ ストび表示されます。 


ロ リストか!5会議の出席依頼を送信する相手をタップしまず。 
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• 出席者を追加するとさは、手順 4 〜 5 を繰り返します。 

• 追加した送信先を削除するとさは、出席者の一覧画面で削除する送信先を選択し画面ち 
下の ニュー"] 一 I 出席者の削除 1 をタップします。 

• 新しい（連絡先に登録していない）出席者を追加するとさは、出席者の一覧画面で「必 
須出席者の追加」または「任意出席者の追加」をタップし、画面ち下の I メニュ ー I 一 
[新しい連絡先]をタップします。 


^ をタップしまず。 

予定の編集画面に、「出席者」欄に追加した送信先び表示されます。 


宜 


^ をタップします。 


確認画面で I はい I をタップします。 

会議の出席依頼び自動的に作成され、メール （ Outlook ) の惜信トレイ」フォルダに 
保をされます。 

『取扱説明書』の「パソコンとの連携」をご覧になり、 ActiveSync または 
Windows Mobile デノくイスセンターでメールを同期します。 


祝日を設定する 

ActiveSync または Windows Mobile デバイスセンターを使ってパソコン側の Microsoft 
Outlook と同期することによって、予定表に祝日を設定できます。 

0 パソコン側の Microsoft Outlook に祝日を追力日します。 

祝日の追加については、パソコンの Microsoft Outlook にあるヘルプをご覽ください。 

B 1 ActiveSync または Windows Mobile デバイスセンターで予定表を 
U 同期します。 

予定表に祝曰び追加されます。 

I ^ MEMOl ^ • パソコンとの同期についてくわしくは『取扱説明書』の「パソコンとの連携」やパソコ 
ンにインストールされている ActiveSync または Windows Mobile デバイスセンター 
のヘルプをご覧く ださい。 

• ActiveSync または Windows Mobile デバイスセンターを使ってパソコンと同期すると 
さは、あらかじめ同期する項目や期間の設定をご確認ください。 
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モ定表のメニュー 




新しい予定 

新規作成画面を開<。 

予定を ビームず る 

選択している予定を赤外線通信で別の WS 日]] SH へ送 
信する。 

予定の削除 

選択している予定を完全に削除する。 

返信 

返信 

会議出席依頼の予定に対して、メールの返信をする。 

全員〜返信 

会議出席依頼の予定に対して、全員に返信する。 

今曰へ移動 

今曰の予定表を表示する。 

指定の曰付へ移動 

指定した曰付の予定を表示する。 

編集 

切り取り 

選択した予定データを切り取る。 

コピー 

選択した予定データをコピーする。 

貼り付け 

ク U ップボードにあるデータを、予定表に貼り付ける。 

ツール 

オプション 

全般タブ:カレンダーの表示形式を設定する。 

予定タブ： 

•「新しいアイテムにアラームを設定する」にチェックびある 
とさは、設定した時間のアラームび新規作成画面で自動 
的に入力される。 

• r アイコンの表示」でアイコンをタップして設定すると、予 
定に設定した内容に沿って、それぞれのアイコンび一覧 
画面などに表示される(アイコンをタップしたままにする 
と、その名前び表示される)。 

. 「会議出席依頼の送信方法」は、会議出席依頼を送信する 
方法を選択する。 

表示 

予定一覧 

予定一覧画面を表示する。 

曰 

曰単位で予定を表示する。 

週 

週単位で予定を表示する。 

月 

月単位で予定を表示する。 

年 

年単位で表示する。 

フィルタ※ 

ずべての予定 

すべての予定を予定一覽画面に表示する。 

分類項目なし 

分類項目を「分類項目なし」で作成した予定を、予定一覧画 
面に表する。 


※フィルタのメニューには、予定で設定した分類項目び表示されます。 


• 予定をタップしたままにすると、実行でさる操作の一覧びポップアップメニューで表示 
されます。 

• Today 画面で予定を表示しているとさは、近い将来の予定び表示されます。 
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連絡巧 


住所や電話番号、メールアドレスなどを管理します。電話をかけたり、メールを送るとさに使 
うと便利です。 

連絡先の使いかたについて、この製品のヘルプをあわせてご覽ください。 


I MEMOl^ 


• パソコンで Microsoft 日 utlook をご使用の場合、 ActiveSync または Windows 
Mobile デバイスセンターを使って連絡先のデータと同期でさます。パソコンとの同期に 


ついてくわしくは『取扱説明書』やパソコンにインス!ルされている ActiveSync ま 
たは Windows Mobile デバイスセンターのヘルプをご覧ください。 


連絡先を登録する（新規作が) 



Today 画面ち下の I 連絡先 I 、または |スタ ー ト| メニューの廖 1 "連絡先" 
をタップします。 

連絡先の一覧画面び表示されます。 


且 


画面左下の 商規作成1 をタップしまず。 

名前の入力画面び表示されます。 



口 名前か5入力します。 

① 「部署」や「勤務先」など、他の項目をタップ胃 

_すると、タップした項目の入力に移ります。_ 

② 「フ IJ ガナ」欄には「姓」や「名」を入力して 
変換などをすると、自動的に入力されます。 
入力されたフ IJ ガナは、一覽画面に表示される 
並び順となります。 



② 


① 
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入力したい項目をタップし、その他の情 
報を入力していきます。 


①タップすると画像を設定でさます （11^28 ペー 
_ ジ)。 _ 

③タップすると、入力項目外のメモなどを入力 
でさます。 


• 「名前」、「勤務先」、「勤務先住所」、「自宅住所」、「そ 
の他の住所」は、項目をタップすると入力画面び 



の 


I ③ 


ポップアップ表示されます。 

• 設定した画像は、連絡先の概要で表示されます 次ページ)。 

• 「分類項目」を設定しておくと、設定した分類項目を含む連絡先だけをフィルタ表示でさ 
ます 17ページ)。 


H 入力が終わった5、 03 をタップします。 

U 人力した連絡先び追加されます。 


• 電話番号入力欄に電話番号と 「 p 」 （アルファベットの P 、 全角半角/大文字ル文字いず 
れを可）を入力すると、『取扱説明書』の「発信中、ポーズを使ラ」で説明している「発 
信中、ポーズを使ラ」びでさます。 

たとえば、電話番号に日 3 XXXXXXXXP ]2 XX と入力し保存したのち、「連絡先から電 
話をかける」（腐 =29ページ） を行うと、 P の前の「日 3 XXXXXXXX 」 までを発信して 
止まります。キーを押すと、残りの ri 2 XX 」 を発信します。 
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連絡先を表示する 


n Today 画面ち下の 履^ をタップしま 

■■ず。 

連絡先の一覧画面び表示されます。 

一覽画面には、名前のほかに、電話番号やメールア 
ドレスびひとつ表示されます。 





靑木みゆを 
(03)3210"XXXX 家 
阿木を介 

aki@***.sharpnetco.jp E 


a 秩田おま 
• 090~321か 


■3210-XXXX i 


③ 


①検索したい「姓」または「名」のフ U ガナを入力すると、一覧画面に表示されてい 
る連絡先を検索して表示します。 

※フ IJ ガナは、ひらびなでをカタカナでを検索でさます。 

③一覧に表示されている連絡先の項目び]文字で表示されます。 

「社」（勤務先電話)、「家」（自宅電話)、「携」（携帯電話)、 「 P 」（ PHS )、「 E 」 （電子メー 
J レ）などです。 

③タップすると、連絡先の概要（詳細）び表示されます。 


• ひとつの連絡先に、複数の電話番号やメールアドレスを設定しているとさは、一覧に表 
示する内容を選べます （0^ 次ページ)。 


B 詳細を表示したい連絡先をタップしまず。 

タツプした連絡先の概要び表示されます。 


① 連絡先などをタップすると編集画面び表示され 
ます。 

② 設定した画像び表示されます。 

③ タップするとメモの内容を確認できます。 

• 一覧に表示する項目にメールアドレスび選択（反 
転）されているとさは画面左下に[[電子メール I び表 
示されます。 

n 確認が終わった!5、 圆を タップします。 

U - K 1 面に戻ります。 



① 


③ 


③ 
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一覧に表示ずる電話番号やメールアドレスを変更ずる 


ひとつの連絡先に複数の電話番号やメールアドレスを入力しているとさは、一覽画面に表示す 
る項目を変更でさます。 



—覧画面で みーソル) キーの上や下を巧して、表示項目を変更したい 
連絡先を反乾させます。 


口みーソル) キーの左やちを巧して、目的の項目を表示させます。 

I^MEMO 呵•携帯電話のま号を入力すると SMS を自動的に表示されますび、この製品は SMS に対応 
しておりません。 


特定した会社の連絡先を一覧表示ずる 


名前順で表示されている連絡先を、勤務先別に一覽表示でさます。 



一覧画面で画面ち下の r メニュー I — I 表示方法 I — 閣務旬 をタップします。 

勤務先別に一覧表示されます。 



名前順に戻すときは、画面ち下のニユ _]- [表示方法 1-1 名前 I をタップします。 


一覧画面の表示設定を変更ずる 


一覧画面に表示されている已日音タブを非表示にしたり、名前だけの表示にしたりでさます。 


WM 一覧画面で画面ち下の I メニュ^ — 
■■ I オプション I をタップします。 

オプシヨン設定画面び表示されます。 



①チェックを外すと、一覽画面で已〇音タブび非表示になります。 

③チェックを付けると、一覧画面には名前だけび表示されます。^ 

③設定した番号び、市外局番として入力画面で自動的に入力されます。 


B ] 設定が終わった!5、 团を タップします。 

&設定び反映された一覧画面び表示されます。 
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連結巧に写真を付ける/削除する 


連絡先ごとに写真や画像を設定でさます。画像を登録した相手から電話びかかってさたとさに 
着信画面に画像を表示します。 

設定する写真などは保をしている画像から選びます。 




• 入力画面で「画像」欄をタップして表示される画像の選択画面で、 cs "カメラ’’をタツ 


プしてを"カメラ"は起動しません。 


写真や画像を付ける 


□ 


入力画面 （11^25 ページ） で「画像」欄 
をタップします。 


画像の選択画面で「マイピクチャ」フォルダに保を 
されている画像び表示されます。 



①フォルダを変更するときは「マイピクチャ」をタップして「マイデバイス」などをタツ 
プします。 


n 設定したい画像をタップします。 

画像び設定され、入力画面の「画像」欄に「画像の変更」と表示されます。 

口 ^ をタップしまず。 


設定した写真や画像を削除ずる 


n 一覧画面で、写真や画像を削除したい連絡先をタップします。 

U 連絡先の概要備示されます。 

B 画像をタップしまず。 

連絡先の編集画面び表示されます。 

口 画面ち下の 区 ニ ュー| - |画像の削除 I をタップします。 

口 確認画面で暦因をタップします。 

口 ^ をタップします。 

• 上記手順では連絡先に設定した画像を削除しますび、実際の画像は削除されません。 
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連絡先か 6 電話をかける 



一覧画面のとき：電話をかけたい連絡先をタップしたままにして、 

信話をかける I をタップしまず。 

詳細画面のとき：画面ち下の ^ユー 1 - 属話を京な司 をタップします。 

電話番号を選択する画面び表示されます。 


• 一覧画面/詳細画面で W キーを押してを電話番号を選択する画面び表示されます。 

• 一覧画面で電話をかけたい連絡先を選択し、画面ち下の ニュー1 一 r 電話をかける I をタッ 
プしてを、電話番号を選択する画面び表示されます。 

B | 電話をかける番号をタップまたは (カーソル) キーで電話番号を選択し 
U を（キーを巧し、確認画面で階し、1をタップしまず。 

発信画面で電話番号び点滅し、相手に電話びかかります。 


連絡先か6メールを作ぶする 


〇 —覧画面でメールを送りたい連絡先をタップしたままにしまず。 

ポップアップメニューび表示されます。 

口 I 電子 メールの 送圖 または ^トメール 作成 I をタップします。 

n メールの とき ：アカウントの選択画面で送る メールの アカウン 

U 卜を選択します。 

ライトメールのとき：電話番号選択画面でライトメールの送信先を選 
択します。 

連絡先のメールアドレス/電話番号び入った、メールやライトメール作成画面び表示さ 
れます。 

n メッセージなどを入力した5 团を タップしまず。 


n 確認画面で區因をタップします。 

作成したメールび、メール ( Outlook ) の下書き（フォルダ）または W - ZER 日3 メー 
ルの下書さ トレイ、 ライトメールの下書さ（フォルダ）に保をされます。 

巧 • メールについてくわしくは『取扱説明書』の「メール」、ライトメールについてくわしく 
は『取扱説明書』の「ライトメール」をご覧ください。 

• 手順1で詳細画面を表示し、 ニュー 1 一 I ライトメール作成 I をタップしてをライトメー 
ルの作成びでさます。 




• ライトメールに対応していない電話機へライトメールを送信したとさは、相手に電話び 
かかります。 
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連絡先を修正/削除する 


連絡先を修正ずる 


n 一覧画面で、修正ずる連絡先をタップし 
■■ます。 

連絡先の概要び表示されます。 


A 


靑木一（アオキ n ジタ） 

〇▲巧事（マルサンカク的ウジ) 


I 携お《括 


勤巧を S 活 
(03) XXXX-XXXX 


@自を■を 

(03) XXXX-XXXX 
，‘ ■子メールのを任 
aoki®XXX.XXX.ne.jp 


B ] 修正したい連絡先の項目（電話番号や住所など）をタップして修正し 
U まず。 

口 ^ をタップしまず。 


I MEMO^i < 


手順2で画面ち下のをニュー I 一 I 編集 I をタップしてを修正でさます。 


連絡先を削除ずる 


0 —覧画面で、削除する連絡先をタップしたままにします。 

ポップアップメニューび表示されます。 


口 I 連絡先の削除 I をタップしまず。 
確認画面で I はい I をタップしまず。 


[ MEMO 巧 • 次の方法でを削除でさます。 

. 一覧画面で削除したい連絡先を選択し、画面ち下の I メニュー I 一 [1 絡先の削が] をタツ 
プします。 

-削除したい連絡先の概要画面で、画面ち下の ニュー"] 一 I 連絡先の削除 I をタップしま 
す。 
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連絡先のメニュー 



編集 

選択している連絡先を編集する。 

連膽送信 

ビーム 

選択している連絡先を赤外線通信で別の WS 日]] SH へ 
送信する。 

連絡先のコピー 

選択している連絡先をコピーして追加する。 

連絡先の削除 

選択している連絡先を削除する。 

ホが線通信 

1件送信 

選択している連絡先を赤外線通信で別の WS 日11 SH など 
へ送信する。 

全件送信 

すべての連絡先を赤外線通信で別の WS 日]] SH などへ送 
信する。 

オプション 

• r タブを表示する」にチェックびあるときは、一覽画面で已日 

音のタブび表示される。 

• 「名前のみを表示する」にチェックびあるとさは、一覽画面 
に名前だけび表示される。 

• r 市外局番」に設定した番号び、市外局番として入力画面で 

自動的に入力される。 

表示方法 

名前 

名前順に表示する。 

勤務先 

会社ごとに表 TJX する。 

フィルタ※ 

ずべての連絡先 

すべての連絡先を表示する。 

最近表示したアイテム 

最近表示した連絡先を表示する。 

分類項目な し 

分類項目を設定していない(分類項目なしの)連絡先を表 
7 J \~^ る。 

ライトメール作成 

ライトメー j レ送信先の電話番号を選択してメー j レを作成す 
る。 

電話をかける 

ダイヤルする電話番号を選択して電話をかける。 


※フィルタのメニューには、連絡先で設定した分類項目び表示されます。 


• —覧画面で連絡先をタップしたままにすると、実行でさる操作の一覧びポップアップメ 
ニューで表示されます。電子メールアドレスを登録しているとさは、ポップアップメ 
ニューから情テメールの送信Iをタップしてメールを作成できます。 
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画像の削除 

設定した画像を削除する。 

元に戻ず 

ひとつ前の状態に戻す。 

やり直ず 

直前の操作を繰り返す。 

切り取り 

選択した文字列などを切り取る。 

コピー 

選択した文字列などをコピーする。 

貼り付け 

ク U ップボードにある文字列などを、指定したポイントに貼 
り付ける。 

ク U ァ 

範囲指定した文字列などを消す。 

ずべて選択 

選択している項目の全ての文字列を範囲指定する。 

キャンセル 

編集を中止します。 


概要（詳細表示）画面のメニコ 


■ 概要タブ 


編集 

表示している連絡先を編集する。 

連絡先の送信ビーム 

選択している連絡先を赤外線通信で別の WS 日]] SH へ 
送信する。 

連絡先の削除 

表示している連絡先を削除する。 

ホが線送信 （1 件送信） 

赤外線通信で別の WSOl ] SH などへ送信する。 

ライトメール作成 

ライトメー j レ送信先の電話番号を選択してライトメールを 
作成する。 

電話をかける 

ダイヤルする電話番号を選択して電話をかける。 

個別着信音の設定 

連絡先のデータに対して、個別の着信音を設定する。 


■ メモタブ 


編集 

表示している連絡先を編集する。 

連絡先の送信 

ビーム 

選択している連絡先をホが線通信で別の WS 日]] SH へ 
送信する。 

SMS メッセージ 

この製品はこの機能に対応しておりません。 

削除 

表示している連絡先を削除する。 

ズーム 

表示の大ささを設定する。 7 已％〜 3 日日％まで己段階。 
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仕事 _ 'M 

やらなければいけない用件の進抄状況などを管理します。 

仕事の使いかたについて、この製品のヘルプちあわせてご覧ください。 



I MEMO を 


• パソコンで Microsoft 日 utlook をご使用の場合、 ActiveSync または Windows 
Mobile デバイスセンターを使って仕事のデータと同期でさます。パソコンとの同期につ 
いてくわしくは『取扱説明書』やパソコンにインス!ルされている ActiveSync また 
は Windows Mobile デノ（イスセンターのヘルプをご覧ください。 


仕事に優先度を付けて保巧する（新規作ぶ) 


Q I スタート I メニューので:"プ□グラム"をタップしまず。 

B プ□グラム画面の!^ "仕事"をタップします。 

仕事の一覧画面び表示されます。 


n 画面ち下の 「メニュー I - 商しし、仕事 I をタッ 
U プします。 

仕事の新規入力画面び表示されます。 


し I ■ ||-た h。. ィ I マ- •£! い 化—た W4in —: . 


Q ||ここをタップしてなしい化事を追加 -^(1) 


①仕事入カバー 

件名を入力してキーを押すと、開始曰や期限などびない仕事を作成でさます。 
優先度を付けるとさは [!| (高）または0 ( 低）をタップします。 


□ 


各項目をタップして、件名、優先度、開始 
曰などを入力/選択します。 


①件名 

直接入力するか、▼をタップして一覧から選び 
ます。 _ 

⑥優先度 

優先度（「高」、「標準」、「低」）を選びます。 

③ 進披状況 

「作業中」または「終了」を選びます。 _ 

④ 開始曰 


② kL: i - " " 

(D ^道がが況： 

④圓即日： 


作ホや 


⑥职ぉ:ン ： rl - 

( 6 ^ J アラーム： ^_ 

( i ) _ 

y 卜分な巧目：分お巧目なし … 
®j| 巧を度：巧単 _ 

⑨" 


が梓 1] 


タップして、表示されたカレンダーから開始曰を選びます。 


⑥期限 

タップして、表示されたカレンダーから期限曰を選びます。 
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⑥ パターン 

入力中の仕事を]回だけとするのか、または毎週や毎月などの定期的な仕事にする 
のかを設定します。「1回」にすると、 ] 回だけの仕事となります。 

仕事の間隔（パターン）を編集するとさは、「<パターンの編集>」をタップしま 
す（隊 36ぺー ジ)。 

⑦ アラーム 

アラームの設定をします。 

-「通知」：アラームび通知されます。 

-「なし」：アラームは通知されません。 

「通知」にしたとさは、曰付や時間をタップしてアラームを通知する曰時を設定し 
ます。 


アラーム音を鳴6ないよラにするには： 

1 I スターリ メニュ—の"設定’’ 一@1 "音と通知’’一 I 通知 I タブをタップします。 
2「イベント」欄で「アラーム」を選択します。 

3 「音を鳴らす」のチェックを外し、 己 3 をタップします。 


⑧ 分類項目 

入力中の仕事に「会社関係(取引先)」などの分類項目を設定して、グループ化します。 
分類項目を設定しておくと、必要なデータをすばやく検索（フィルタ）でさます （ 
_ 腐] 7ぺ- ジ)。 _ 

⑨ 秘密度 

「標準」、「個人」、「プライベート」、「社外秘」から選びます。 


1 MEMOI ^ • 仕事にメモを追加したいとさは、 I メモ I タブをタップして入力します。 

H 入力が終わった!5、 团を タップしまず。 
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仕事を一覧表示する 

Q I スター ト I メニューの 中; "プ□グラム"をタップします。 

B ] プ□グラム画面の ド] "仕事"をタップし 
U ます。 、 

仕事の一覧画面び表示されます。 

期限び過ぎた仕事は、赤字で表示されます。 


①仕事入カバー_ 

③ チェックなしは作業中、チェックありは終了し 
た仕事です。 

この画面でチエックを付けたり外したりでさま 
す。 


I^MEMO 巧•仕事を選択し、画面左下の Ri! の終了I または I作業中I をタップしてをチェックを付けた 
り外したりでさます。_ 

• 画面ち下の I メニュ ーI - をプシ ョン I をタップし、「仕事入カバーを表示する」のチてック 
を外すと、仕事入カバーび非表示になります （"^39 ページ)。 

• 画面ち下の 「メニ ュ _1 - I オプション I をタップし、 

「開始曰と期限を表示する」にチェックを付けると、 

2行の表示になります。 




の 


② 
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定期的な仕事を入力する（パターンの編集) 


週報や毎月の進抄レポート提出などの定期的な仕事を、仕事の間隔（パターン）を編集してま 
とめて入力でさます。 

仕事の入力については、 33 ページを ご覽ください。 



入力画面で r パターン」欄をタップし、表示されたメニューの r くパター 
ンの編集>」をタップします。 

ノ くターンの編集画面び表示されます。 


仕事の開始曰や期限などを入力して、 
陵へ 1をタップします。 

①▼をタップして、この仕事の開始曰や期限を選 
択します。 


③▼をタップして開始曰からの日数を選択すると 
期限だけを変更でさます。期間で日曰を設定す 
ると、開始曰と期限び同じ日付の仕事になりま 
す。 


③ 

④ 



③ タップすると、定期的な仕事の入力び解除され、入力画面に戻ります。「パターン」 
は「1回」になります。 

④ タップすると入力画面に戻ります。パターンの設定は変更されません。 

画面上部にある医国や屋 g などをタップして、表示された画面で仕 
事の間隔を設定しまず。 

◊毎日 ◊ 


①日数を選択または枠内に直接入力して、仕事の 

間隔を設定します。 ® J 

「]曰ごと」にすると毎日の仕事になります。 ③- 

②月曜日から金曜日の毎日に設定するとさに選択 
します。 

圓み向 11曰ユ 
^巧〜ま 

◊毎週 ◊ 

1キャンセル II 戻る II ホへ1 


①何週ごとにするのか▼をタップして選択または 
枠内に直接入力して設定します。 

「]週ごと」にすると毎週の仕事になります。 

③仕事をいれる曜日をタップして選択します（複 
数選択でさます)。 


, 




r キャンセル 1 「ちる II ホへ1 
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◊毎月 ◊ 


①月のみまった曰を指定するとさに選択します。 
▼をタツプして選択または枠に直接入力して設 
定します。 

「]か月ごと」にすると、毎月の仕事になります。 


111111 IIIH III 

(T) B [l _ こ J か月ごとの \}5 _ j 日 

(D -O 巧日じ __ こ J か月ごとの 3 
I 月 R 日 ▼! 


③月のミ夫まった曜日を指定するときに選択しま I キャンセル 

す。 

▼をタップして何週目の何曜日などを選択して 
設定します。 


◊毎年 ◊ 


①毎年ミ夫まった月日を指定するとさにタップして 
_設定します。_ 

③月と曜日を指定するとさに選択します。 

▼をタップして月と曜日などを選択して設定し 
ます。 



□ 


防へ 1をタップします。 

r 定期的なパターンの開始曰と終了曰の設定」画面び表示されます。 


B 


パターンの開始曰と終了条件を設定しま 
ず。 


①▼をタップして、表示されたミニカレンダーか 
_ら曰を選択、または直接入力します。_ 

③定期的な仕事に期限びあるとさ、選択し、終了 
曰を設定します。 

設定曰まで定期的な仕事を作成します。 



を期的なバターンの M 始日とお了日の投を 
開始曰： 


①- 


だ007/10/巧（月） 


お了を件： 

(§) 巧了日未定 



キャンセル II 庚る II 巧了 I 


③定期的な仕事に期限びあるとさ、選択し、回数を設定します。設定した回数だけ仕 
事を作成します。 
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□ 匿司をタップしまず。 

仕事の入力画面に戻ります。 

件名など、その他の必要な項目を入力し て^を タップすると、設定した定期的な仕事 
び入力されます。 

[ memo ^ • 定期的な仕事を修正ずるとき 

1一覧画面などで、修正したい定期的な仕事をタップして詳細画面を表示します。 

2画面左下の I 編集 I をタップして修正します。 

定期的な仕事び一度に修正されます。 

• 定期的な仕事をずべて削除ずるとき 

1一覧画面などで、定期的な仕事をタップしたままにしてポップアップメニューから 
I 仕事の削除 I を選択します。 

2確認画面で[すべて I をタップします。 


作業中の仕事/終了した仕事を表示ずる（フイルタ) 


作業中の仕事だけ、または終了した仕事だけを一覧表示でさます。 

一覧画面で、画面ち下の I メニュ^ — I フィルタ I をタップしまず〇 

B I 作業中のを氧 または 暖予した仕事 I をタップしまず。 

タップしたメニューにチェックび付さます。 

作業中の仕事だけ、または終了した仕事だけび一覽表示されます。 

I ^ MEMO 巧 • すべての仕事を表示するとさは、わう一度手順1と2を行います。 

手順2でメニューに付けたチェックび外れて、すべての仕事び表示されます。 

•分類項目でフィルタ表示しているとさは、その中で作業中の仕事、終了した仕事び表示 
されます。分類項目については、 ] 7 ページを ご覧ください。 
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[ ォブシ 3 ン 


■^1 •しいアイテムにアトムを B ホチる I 


3 M 巧日と期おを玄示する 
■ LL ^ 化*入か卜を表示する 


-覧画面で表示する内容を変更でさます。 


□ 


一覽画面で、画面ち下のをニュー I — 


オプションをタップします。 


オプシヨン画面び表示されます。 


①チェックを付けると、新規入力画面で開始曰と 
期限曰を入力すると「アラーム」欄び自動的に「通 
知」に設定されます。 


仕事を並べ替える 

入力している仕事を条件別に並べ替えでさます。 

一覧画面で、画面ち下の I メニュ^ — I 並べ替え I をタップします〇 

B 並べ替える条件狀態、優先度、件名、開始日、期限）をタップします。 

-状態："作業中の仕事"、"終了した仕事"別に表示されます。 

-優先度：仕事に設定している優先度別に表示されます。 

-件名：仕事の件名別に表示されます。 

-開始曰：仕事に設定している開始曰順に表示されます。 

-期限：仕事に設定している期限曰順に表示されます。 

• 並べ替えられた順を逆に（例えば、優先度の高一低を低一高に）変えたいとさは、をラ 
一度手順1と2を行います。 


オプションの設定をする 


③チェックを付けると、一覽画面に開始曰と期限曰び表示されます （2 行表示されま 
す)。 

③チェックを外すと、仕事入カバーび非表示になります （腐=3 已 ページ)。 


口 設定ずる項目にチェックを付けます。 
E1 設定が終わった !5 、 团を タップします。 


①③③ 
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仕事を修正/削除する 


仕事を修正ずる 


Q 一覧画面で、修正ずる仕事をタップしま 
す。 

仕事の詳細び表示されます。 


①タップすると設定した開始曰や期限なども表示さ 
れます。 


口 画面左下の福寿をタップします。 

口 修正が終わった!5、 团を タップしまず。 


1 MEMO イ • 仕事のメモを変更したいとさは、 [2^ モ j タブをタップして変更します, 



仕事を削除ずる 


□ 

且 

旦 


一覧画面で、削除する仕事をタップしたままにします。 

ポップアップメニューび表示されます。 

ポップアップメニューか S 巧事あ前商 をタップしまず。 
確認画面で商打!をタップします。 


[ MEMO 巧•次の方法でを削除でさます。 

-一覧画面で削除したい仕事を選択し、画面ち下の I メニュー]一を事の削除 I をタップ 


します。 

-削除したい仕事の詳細画面で、画面ち下の ニュー1 - 「削除 I をタップします。 

• 定期的な（パターンを設定した）仕事のとさは、確認画面び表示されます。 

定期的な仕事をすべて削除するとさは選択した仕事だけを削除するとさは 
I 今回のみ]をタップします。 
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仕事のメニュ ー 



新しい仕事 

新規入力画面を開<。 

仕事をビームずる 

選択している仕事をホが線通信で別の WS 日]] SH へ送 
信する。 

仕事の削除 

選択している仕事を完全に削除する。 

編集 

切り取り 

選択したデータを切り取る。 

コピー 

選択したデータをコピーす る。 

貼り付け 

ク U ップボードにあるデータを、仕事に貼り付ける。 

オプション 

. 惭ししがイテムにアラームを設定する」にチェックびあるとき 
は、新規入力画面で、開始曰と期限曰を入力すると r アラー 
ム欄」び自動的に「通知」 ( こ設定される。 

. 「開始日と期限を表示する」にチェックびあるときは、一覽 
画面に開始曰と期限び表示される。 

-「仕事入カノ く一を表示する」にチェックびあるときは、一覧 
画面に入カノ く一び表示される。 

並べ替え 

が態 

終了した仕事、作業中の仕事に分けて表示する。 

優先度 

仕事を優先度順で表示する。 

件名 

仕事を件名順で表示する。 

開始曰 

仕事を開始曰順で表示する。 

期限 

仕事を期限曰順で表示する。 

フィルタ※ 

ずべての仕事 

すべての仕事を表示する。 

最近表示した 
アイテム 

最近表示した仕事を表示する。 

分類項目なし 

分類項目を設定していない(分類項目なしの)仕事を表示 
する。 

作業中の仕事 

フィルタ表示让記)した仕事の中から、さらに「作業中の仕 
事」または「終了した仕事」だけを表示する。 

終了した仕事 


※フィルタのメニューには、仕事で設定した分類項目び表示されます。 


• 一覧画面などで仕事をタップしたままにすると、実行でさる操作の一覧びポップアップ 
メニューで表示されます。優先度をポップアップメニューから変更でさます。 

• Today 画面（待ち受け画面）に、作業中や期限切れなどの仕事件数を表示でさます阳又 
扱説明書』の 「 Today 画面に表示する「仕事」と「予定表」の内容を設定する」）。 
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■ 

手書さした文字やイラスト、録音した自分の声などを保をでさます。 

メモの使いかたについて、この製品のヘルプをあわせてご覧ください。 



I MEMO を 


• パソコンで Microsoft 日 utlook をご使用の場合、 ActiveSync または Windows 
Mobile デバイスセンターを使ってメモと同期でさます。パソコンとの同期について 


くわしくは『取扱説明書』やパソコンにインス! -- ルされている ActiveSync または 
Windows Mobile デバイスセンターのヘルプをご覧ください。 


メモを書くほが見作成) 


Q I スター ト I メニ ュー ので， "プ□グラム"をタップしまず。 

E 1 プ□グラム画面で @ "メモ"をタップし 
U まず。 

メモの一覽画面び表示されます。 

• メモのファイルびないとさは、新規入力画面び表 
示されます。 



n 画面左下の商滴をタップします。 

U メモの新規入力画面び表示されます。 




n 文字を入力します。 

U . 畳線あり（手書さ）の画面のとさは付属のスタイラスを使って、画面に文字を手書さ 
でさます。 

-キーボードや入カパネルからを文字を入力でさます。 

-画面をタップしたままにして、表示されたポップアップメニューから ち付の挿入 I を 
選ぶと、日付び挿入でさます。 



• 文字の入力方法について、くわしくは『取扱説明書』の「文字入力のしかた」をご覧く 
ださい。 
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B 入力が終わった!5、 团を タップします。 

作成したメモび一覽画面に追加されます。 

• 手書きしたメモのファイル名は「メモ]」、「メモ2」•••と自動的に付けられます。 

キーボードや文字入カパネルから入力したメモのファイル名は、最初の行に書かれてい 
る文字びファイル名となります。 

• 3本し U 上の畳線にまたびって手書さした文字は、描画として扱われます。 


入力画面のモードについて 


基線 あ0 (手書を） の画面 爵線な しの画面 


• スタイラスで手書さ入力 -キーボード/入カパネルから入力 

• キーボードから入力 （手書さ入力はでさません） 



畳線あり/なしの画面を切り替えるには、入力画面で画面ち下の I メニュー I 一階削をタップし 
ます。 

画面のズームは、画面も下の 区ニュ ー I - をーム I をタツプして倍率を選択します。 


• 手書さした文字を編集するとさは、画面ち下の ド吉ユー I 一をタップして、チエッ 
クを外してから、畳線なしの画面で手書さ文字をなぞって選択します。なぞって選択し 
た手書さ文字は、画面ち下の ドニ；] から、コピー/貼り付け/切り取りなどの編集び 
でさます。 
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録音する 


入力画面で、画面ち下の 尽ニュ ー1 — 
録音ツールバーの表示 I をタップして、 
チェックを付けます。 

録音 ツールバーび 表示されます。 


①再生または一時停止をします。 

③録音や再生を停止します。_ 

③ 録音を開始します。_ 

④ 録音ッールバー_ 

⑥巻き戻しまたは先頭だしをします。 

⑥ 早送りまたは次の先頭だしをします。 

⑦ 音量設定をします。 


メモを一 覽表示する 


Q I スター ト I メニューの 甲， "プ□グラム"をタップします。 


B ] プ□グラム画面で 0 "メモ"をタップし 
口ます。 


メモの一覧画面び表示されます。 


( T ) "7^ すべてのフオルタ， 名が« ^@ 

困った巧 

m 曲時営業会巧の件 

④ 叶な 保を1 


①フォルダの切り替え 

タップするとフォルダび一覧で表示され、フォルダを切り替えられます。また、「追 
加/削除」を選択するとフォルダを新規作成したり、名前の変更や削除びでさます。 

⑨並べ替え 

タップすると並べ替え順の項目び表示されます。 

並べ替えの項目をタップすると、その項目を基準にメモび並び替わります。 _ 

③ メモファイル 

タップするとメモの内容び表示されます。 _ 

④ 音声ファイル 

タップすると音声び再生されます。 

マナーモードで「標準」、「サイレント」を選択しているとさは、システム音び OFF 
になっています。この状態では音び出ません。マナ~モ~ドを解除してください。 

[ MEMO 巧 • 「メモ」の入力画面で録音したとさ、音声だけであってを @ (メモファイル）のアイコ 
ンで表示されます。 

「メモ」の一覧画面から録音すると @1 のアイコンで表示されます。 
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因を タツプずると録音が始まります。 

本体の下側にあるマイク（心『取扱説明書』の「各部のなまえとはたらさ」）に向かって 
自分の声などを録音します。 


田をタツプずると録音び終了しまず。 

①入力画面で録音した場合は、録音び終了すると 
画面に巧び表示されます。 

削除するとさは f ミをなぞってから、タップし 
たままにして表示されたポップアップメニュー 
から I クリア I をタップします。 


I ^ MEMO 巧 • 録音しなびら同時にメモを入力でさます。 


□ ^ をタップしまず。 

1つのメモファイルとして登録されます。 

[ MEMO 巧•録音ツールバーを消すとさは、画面ち下の ニュー I - ツールノ く一の表示 I をタップ 

して、チェックを外します。 

•録音した音声などを再生するとさは、を.^をタップします。本体左側面のスピーカー 
『取扱説明書』の「各部のなまえとはたらさ」）から音び出ます。 

• メモの入力画面から録音したとさ、音声だけでちメモファイルとして保存されます（一 
覧画面で @ (メモファイル）のアイコンで表示されます）。 

• メモの一覧画面から録音すると、]つの音声ファイルとして保をされます（一覧画面では、 
(音声ファイル）のアイコンで表示されます)。 

• 録音ツールバーから音量を変更すると、この製品全体の音量を変更されます。音量を大 
さくすると、着信音などの音量ち大さくなります。 



自分用のテンプレートを作ぶする 


□ 

且 

百 


テンプレートにしたいメモを作成します。 

一覧画面で、テンプレートにしたいメモをタップしたままにしまず。 

ポップアップメニューか5、 
r 名前の変更/移動 I をタップしまず。 

「名前の変更/移動」画面び表示されます。 


名前の巧ち/巧巧 


子方 < 


l ^ MEMO 巧 • 画面ち下の ニユ ー I 一 I 名前の変更/移動1 をタ ツ 
プしてを名前の変更/移動画面び表示されます。 


る前： 
フォルダ： 
ホ巧： 


晒 

1 

なし 

▼ 

タインタモリ 

▼ 


サイズ： 438 B 

更巧日玲：10:00 
がま： pwi (. pwi ) 
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Q 「名前」欄に、作成したテンプレートに付ける名前を入力しまず。 
口 「フオルダ」欄の▼をタップして、「テンプレート」を選択しまず。 

0 ^ をタップします。 

作成したテンプレートび保をされます。 


テンプレートを設定する 


よく使うテンプレートを新規入力画面でいつち表示されるように設定でさます。 



一覧画面で、画面ち下の 尽ニユ ー 1 — 
オプション 1 をタップします。 

オプシヨン画面び表示されます。 




R 定のテンプレート ：[[ 白巧のメモ 
なを化： けインメモリ 


ほ音ポタンを巧巧した巧： 


[^モに切り»える 


r 既定のモード」欄で▼をタップして、「手書き」または「入力」を選 
びまず。 


r 既定のテンプレート」欄で▼をタップして、設定したいテンプレート 
を選びまず。 


□ 


保存先などを選択して、 团を タップします。 

メモの一覧画面に戻ります。 

設定後は、画面左下の I 新規 I をタップすると、選択したテンプレートの入力画面び表示 
されるよラになります。 



テンプレートを表示させないよラにするには、上記の手順3で「白紙のメモ」を選びます。 
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オプションを設をする 


新規入力画面のモードなどを設定します。 



一覧画面で、画面ち下の I メニユ ー1 - 1 オプション I をタップします。 

オプシヨン画面び表示されます。 


P それぞれの設定をします。 

①區罰をタップしたときに、開かれる入力画面 
のモードを設定します。 

• 手書さ：置線ありの画面 
•入力 ：置線なしの画面 

③テンプレートを選択します。 

テンプレートにしたいメモびある場合は、その 
ファイル名を選択します（腐^ 4已 ページ)。 

③ 作成したメモの保を先を設定します。_ 

④ この製品はこの機能に対応しておりません。 



I MEMOl^ ' 


「入カオプション」をタップすると、[スタート]メニューの g "設定’’一猶"入力’’と 
同じ設定びでさます。 


旦 


設定が終わった!5、 因 a をタップします。 
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メモを修正ずる 


メモを修正/削除する 


一覧画面で、修正ずるメモをタップしま 
す。 

メモの詳細び表示されます。 

P メモを修正しまず。 

口 ^ をタップします。 



1 

巧時ちホ会黃の件 


標記の件、下記の巧り阳催します。 


日時2007年11巧け日（木〉 


1400~ 17:00 


巧巧市ヶ谷ビルま5を藻を 



メモを削除ずる 


0 —覧画面で、削除ずるメモをタップしたままにしまず。 

ポップアップメニューび表示されます。 

P [ Mi 現をタップしまず。 


I ^ MEMO 巧 • 削除したいメモを選択し、画面ち下の 一 胃をタツプしてを削除でさます。 


口 確認画面で暦因をタップします。 
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メモのメニュー 



録音ツールバーの表示 

録音ツールノ く一を表示/非表示する。 

名前の変更/移動 

メモのファイル名や保を先のフォルダなどを変更して保存 
する。 

削除 

選択しているメモを削除する。 

コピー作成 

選択しているメモをコピーして追加する。 

ずべて選択 

一覽画面のメモをすべて選択する。 

送信 

-覽画面で選択しているメモを添付ファイルとして、メール 
で送信する。 

ファイルをビームずる 

選択しているメモを赤外線通信で別の WS 日]] SH へ送 
信する。 

オプション 

-「既定のモード」 

設定したモードび新規入力画面で表示される。 

. 「既定のテンプレート」 

設定したテンプレートび新規入力画面に表示される。 

• 「保を先」 

設定した場所に、作成したメモび保をされる。 

-「録音ボタンを使用したとさ」 

この製品はこの機能に対応しておりません。 




録音ツールバーの表示 

録音ツールノ（一を表示/非表示する。 

描画 

手書さ画面(畳線あり)を表示/非表示する。 

元に戻ず 

ひとつ前の状態に戻す。 

やり直し 

「元に戻す」で行った操作を取り消します。 

切り取り 

選択した文字列や図形を切り取る。 

コピー 

選択した文字列や図形をコピーする。 

貼り付け 

ク U ップボードにある文字列や図形を、指定したポイントに 
貼り付ける。 

編集 

クリア 

範囲指定した文字列や図形、音声 ( fo を消す。 

ずべて選択 

メモ全体の文字列などを範囲指定する。 

ズーム 

表示の大ささを設定する。75%〜300%まで已段階。 

ツール 

名前の変更/移動 

作成済みのメモを開いているとさ、メモの名前や保存先を 
変更して保存する。 

削除 

編集中のメモを完全に削除する。 

送信 

メモを添付ファイルで送信する。 

ビーム 

現在開いているメモを赤外線通信で別の WS 日]] SH へ 
送信する。 
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Word Mobile 


テンプレートを使って文書を作成したり編集したりでさます。 

作成した文書ファイルはパソコンの Microsoft Word で開けます。またパソコンの Word ファ 
イルも Word Mobile で開けます。が） 

ここでは 、 Word Mobile の基本的な使いかたについて説明します。この製品にある Word 
Mobile のヘルプもご覽ください。 

※パスワードで保護されていたり画像などび貼り付けられているような Word Mobile で使え 
ない機能を含んだファイルは 、 Word Mobile で開けない場合びあります。また、レイアウ 
卜びくずれる場合びあります。 


文書を作ぶする 


Q I スター ト I メニ ユーの gPi "Office Mobile" をタップしまず。 


B| Office Mobile 画面の P "Word Mobile" 
U をタップします。 

一覽画面び表示されます。 


①フォルダの切り替え、新規作成、名前の変更や 
削除びでさます。「すべてのフォルダ」につい 
ては 已8 ページの メモをご覧ください。 

③一覧の表示順を選びます。選んだ項目を基準に 
データび 並び替わります。 

③タップするとファイルび開きます。 



: J 巧付 

a 時巧業会》の件 



9KB 

9KB 



[ meMOH • Word Mobile のファイルびないときは新規入力画面び表示されます。 


旦 


画面左下の I 新規 I をタップします。 

入力画面び表示されます。 


①ツールバー（岐 次ぺ ージ) 



① 
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文書を入力しまず。 


□ 

0 画面ち下の区三 

「么前をがけア7里ち I 


a - 


]— I -7 グイ/レ I — 


「名前を付けて保を」画面び表示されます。 

q ファイル名、保をするフオルタ’、ファイ 
^ルの保をお式、保をする場所を設定して、 
暦存]をタップしまず。 


①ファイル名を入力します。 


③保をするフォルダを選択します。_ 

③ ファイルの保を形式を選択します。 

④ 保をする場所を選択します。 

をタップしまず。 

作成した文書び一覽画面に表示されます。 


になな 


〔 MEMOl^ ' 


保を形式には Word 文書じ docx )、 U ツチテキスト形式じけり、テキスト形式じ txt ) 
と、 Word テンプレートじ dotx ) びあります。 

手順 已で囚 31 をタツプすると、最初の行に書かれている文字びフアイル名となり保をさ 
れます。 


ツールバーについて 


B 


U 


じごちミ= 

口包 


① 


⑥ 


③ 


④ 


① B (太字）、 i ' (斜体 )、 y (下線） 

選択している文字を装飾します。 

また、カーソル位置！;^降に入力する文字を選択した装飾文字にします。 

⑨量（ち揃え）、言（中央揃え）、量（ち揃え） 

選択している行を揃えます。 

また、カーソル位置降に入力する文字（行）を揃えます。 

③ £ (段落番号）、 ミ 三（箇条書き） 

選択している行の先頭に段落番号や「•」を付けます。 

また、カーソル位置！;(降に入力する文字（行）に対して選択した段落を付けます。 

④ 覃（インデント解除）、琴1(インデント） 

段落番号や箇条書さを設定した行をインデント/インデント解除します。 


名前を付けて保存 
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文字を巧索/置換する 


入力した文書にある文字を検索したり、検索した文字を別の文字に置さ換えます。 


文:字を検索ずる 



検索をしたい文書で、画面ち下の I メニュ ー I — I 編集 I ~ |検索/置換 1 をタッ 
プします。 


検索画面で検索する文字列などを入力し 
まず。 


①検索する文字列を入力します。 

③アルファベットを検索するとき、チェックを付 
_けると大文字とル文字び区別されます。_ 

③ チてックを付けると完全に一致する"単語"だ 
けび検索されます（文章の途中などで一致した 
文字列は検索されません)。 

④ タップすると検索び取り消されて文書に戻りま 
す。 




子 …*〜I -] 


なホする义宇 wf 

a 太/小文宇を E 刑 
3堯をに一をする単巧讶巧なホ 


[宜换 …II II キ*ンセル ■ 


① 


■④ 


旦 


暗索1をタップします。 

検索び始まり、最初に一致した文字び反転して検索 
び一旦停止します。 


①タップすると検索び終了します。 




YAMA ファッションショーの見ザ巧ち民 

商品企画部 
井上お彦 

常にファッションショー業巧をリードし 
てきた YAMA のファッションショーが拥 
巧され、大巧巧のうちに二日目の曰 
程をお了しました。 

ホ巧おびからこだわった服飾の数々 
] だけでな < 化触りなどに 
も配巧がなされた、とてもま晴らしし、 


t' aSBH だ 
，配巧がなさホ 
，のでした。 


1.自がな色の使いホ 

卜の1'、が|1'、生油の巧田 


11 e : 


〕 巧 - 

tF * 号 


■① 


□ 


次を検索ずるときは、 I 次へ I をタップします。 

文章の最後まで検索すると「文書の検索び終わりました。」のメッセージ画面び表示さ 


れます。 


B メッセージ画面で、 國を タップします。 

検索を終了します。 
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夕字を置換ずる 


検索した文字などを別の文字列に置換します。検索については 前 ページを ご覽ください。 


□ 

且 

旦 


置換をしたい文書で、画面ち下の I メニュ ー I — I 編集 I ~ |検索/置換 1 をタッ 
プします。 


検索画面で検索する文字列などを入力し、置換 I をタップします。 


置換の画面で、「置換後の文字列」欄に置 
き換える文字列などを入力します。 




なホする义宇 5 H 力巧'>3ンシヨー ] 

BA をの义宇列： [Fashion showi ] 

□ 太/小文宇を K 刑 
□ 充をに一なする♦巧讶巧なホ 

I な索1ン t ル] 


□ 


暗索1をタップします。 

検索び始まり、最初に一致した文字び反転して検索び一 
旦停止します。 


①タップすると検索/置換び終了します。 



YAMAriglgggE ^ g ) 見ザが A * 


商品企面部 
井上お彦 

常にファッションショー業巧をリードし 
てきた YAMA のファッションショーが拥 
巧され、大巧まのうちに二日目の曰 
程をお了しました。 

ま巧进びからこだわった服飾の数々 
は、デザインだけでなく即■化りなどに 
も配巧がなされた、とてもま巧らしい 
ものでした。 

1 .自がな色の使い方 


[次へ 」I S 換 J すべて e » 

B I U |[*|主 a I £ミミ 巧：？ 



① 


B 文字を置換しまず。 

• をタップすると、反転している文字だけび手順3で入力した文字に置さ換わり、 

自動的に次を検索します。 

. すべて置換 I をタップすると、文書の中にあるすベての検索文字列を置換します。 

. を与をタップすると、置換せずに次を検索します。 

文章の最後まで検索/置換すると「文書の検索び終わりました。」のメッセージ画面び 
表 TJX されます。 

□ メッセージ画面で、 國を タップしまず。 

検索を終了します。 
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文書のフォントに飾りを付ける 


文字のサイズや色を変えたり、斜体などに装飾でさます。 

n 文書の入力画面で、画面ち下の I メニユ ー I - 1書式設定 1 — 1 フォント I をタツ 
■■ プします。 


n フオント画面で、フオントやサイズなど 
U を変更しまず。 


①▼をタップしてフオントを選択します。 

③▼をタツプして文字の色を選択します。 

③ ▼をタップしてフォントサイズを選択します。 


④ 装飾したい項目にチェックを付けます。 



の 
I ③ 


③ 

④ 


をタップします。 

入力画面に戻ります。カーソルの位置に入力する文字び、手順 2 で設定したフォントに 
なります。 


• すでに入力している文字を装飾するとさは、手順！の前に、装飾したい文字列をドラッ 
グして選択しておさます。 

• ツールバーを使ってを文字を装飾でさます （0^5] ページ)。 
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段落を設定する 


文章にインデントを設定して段落を作成でさます。 

左インデント、ちインデント、字下げインデント、ぶら下げインデントの4種類びあります。 

文書の入力画面を表示します。 

B ] 設定したい段落をタップして、カーソルを設定ずる段落の中へ移動し 
U ます。 


旦 

□ 


画面ち下の区ニュ ー1— 匿式設定卜暦落 I をタップしまず。 


段落画面で、各項目の▼や▲をタップま 
たは数値を直接入力して、段落の設定を の 
します。 

③ 

①段落を左揃え/ち揃え/中央揃えにします。 ④ 

③箇条書さまたは段落番号の設定をします。 ® 

(なし) :設定をしません。 

箇条書さ :行頭に「 • 」び入力されます。 

段落番号：行頭に段落番号び入力されます。 

③ 左ちのインデントを設定します。 

④ インデントの種類を設定します。 



(なし) :字下げ/ぶら下げを設定しません。 

き下げ :段落の最初の行だけインデントされます。 
ぶら下げ： 2行目！;(降びインデントされます。 


⑥「き下げ」や「ぶら下げ」インデントにしたとき、インデントの幅を設定します。 


をタップします。 

カーソル位置の段落び手順4で設定した段落になります。 
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自分用のテンプレートを作ぶする 

テンプレートにしたい文書を入力します。 

画面ち下の 良ニユ ー|_ ファイルー 
I 名前を付けて揉奇 をタツプしまず。 

「名前を付けて保を」画面び表示されます。 


①テンプレートの名前を入力します。 

③「テンプレート」を選択します。 

③ 「 Word テンプレート」を選択します。 

④ 保を先を選択します。 


を前を付けて巧巧 



ロ フオルタ’欄を「テンプレート」、種類を 「 Word テンプレート」にしまず。 
暦§をタップします。 

文書の入力画面に戻ります。 

をタップしまず。 

作成したフアイルび一覽画面に表示されます。 

① 

①テンプレートで保をした文書はこのアイコンで 
表示されます。 


wflini 化 fiv 肝 

すぺてのフオルタ ▼ 名が巧- 


J 巧器巧巧_ __ 
巧巧録 

f づ 困ったとぉこは 
ホイ寸 

巧時を窠会巧の件 10 




①②③④ 
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テンプレートを設定する 


よく使うテンプレートを、新規の入力画面でいつち表示されるように設定でさます。 



一覧画面 （腐ち 0ページ） で、画面ち下の I メニュ ー I - をプシヨン] をタツ 
プします。 


B ] 「既定のテンプレート」欄の▼をタップして、設定したいテンプレート 
U を選びまず。 

□ ^をタップします。 

一覧画面び表示されます。 


I ソ降は、画面左下の I 新規 I をタップすると、選択したテンプレートの入力画面び表示されるよ 
ラになります。 


I MEMO ' 巧 ' 


テンプレ 


ートを表示させないようにするには、手順 2 で 「 Word 文書」を選びます。 


ファイルをメールで送信する 

n 一覧画面 （腐 =50ページ） で、メールの添付ファイルとして送信した 
** いファイルをタップしたままにします。 

ポップアップメニューび表示されます。 

ロ ポップアップメニューか5医昼をタップします。 

B アカウント選択画面でアカウントを選択しまず。 

手順1で選んだファイルび添付されたメールの作成画面び表示されます。 

□ 宛先、件名、本文などを入力してメールを作成します。 

メールの送信についてくわしくは、『取扱説明書』をご覽ください。 

I ^ MEMO ^ • 一覧画面でファイルを選択し、画面ち下の たュー 1 — 睛宇メールで送信 I をタップして 
を、アカウントを選択後、選んだファイルび添付されたメールの作成画面び表示されます。 
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巧巧しているファイルを開く 


保をしたファイルを開さます。 


□ Word Mobile を起動します。 

一度この製品で作ったファイル（陪 日日〜己]ぺ一 
ジ） を保をすると、次回 Word Mobile を起動する 
とファイル選択画面び表示されます。 


①すべてのフォルダなどをタップし、表示された 
メニューから別のフォルダをタップすると、そ 
のフォルダに入っているファイルのみ表示され 
ます。 


n 開きたいファイルをタップずると、その 
U ファイルび開きます。 






•: J 巧置情巧 
^ 巧《保 

卜. 1 困ったとさ口主 
ら -] ホイ寸 

■。な時 S 業を巧の件 



• 画面左上の「すべてのフオルダ」は 「My Documents 」 フオルダのことで、この製品内 
のすベてのフオルダではありません 。 「My Documents 」 フオルダの中は、ファイルェ 


クスプ□ーラを開いて画面左上のフオルダ切り替えを 「My Documents 」 にすると表示 


されます『取扱説明書』「その他の機能」「ファイルを管理する」）。 




• ActiveSync または Windows Mobile デバイスセンターを使ってパソコンからこの製品 
にファイルを〕ピーするなどして 「My Documents 」 从外のフオルダにファイルを保存 
しているとさは、上記の手順1ではそのファイルび表示されません。 

このようなとさは、ファイルェクスプ□ーラを使って目的のファイルを探し、そのファ 
イルをタップして開いてください。 


58 












Word Mobile のメニュー 


^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^ 


元に戻ず 

ひとつ前の状態に戻す。 

やり直し 

直前の操作を繰り返す。 

切り取り 

選択した文字列を切り取る。 

コピー 

選択した文字列をコピーする。 

貼り付け 

ク U ップボードにある文字列を、指定したポイントに貼り付 
ける。 

編集 

検索/置換 

文字列を検索/置換する。 


ク U ァ 

範囲指定した文字列を消す。 


ずべて選択 

文書全体の文字列などを範囲指定する。 

書式設定 

フオント 

文字列などの書式を設定する。 


段落 

段落にインデントや配置などを設定する。 

ッール 

スペルチェック 

スペルチェックを行い、スペルミスしている単語の候補を 
凌 TJX する。 


曰付の挿入 

力ーソルの位圍こ、令日の日付を挿入する。 


オプション 

• 「既定のテンプレート」で設定したテンプレートび新規作成 
画面に表示される。 

• 「保を先」で設定した場所に文書び保存される。 

• r IJ ストビューに表示するファイル」で設定した形式のファ 
イルび一覧に表示される。 

ファイル 

新規作成 

新規作成画面を開<。 


名前を付けて保を 

文書の形式や保を場所の指定をして保をする。 


名前の変更/移動 

作成済みの文書を開いているとさ、文書の名前と保を先を 
変更して保をする。 


前回保存した 

保を文書を開いてからのコマンドや入力をすべて取り消し 


とをのげ態に戻ず 

て、修正前の状態に戻す。 


削除 

現在開いている文書を完全に削除する。 


電子メールで送信 

作成中の文書を添付ファイルとして、メールで送信する。 


ビーム 

現在開いている文書を赤外線通信で別の WS 日]] SH な 
どに送信する。 

バージョン情報 

Word Mobile のバージョンを表示する。 
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ツールバー 

ツールノ (一の表示、非表示を選択する。 

ウインドウに合わせる 

スク□ールノ (一の表示、非表示を選択する。 

ズーム 

表示の大ささを設定する。已0%〜200%まで已段階。 



名前の変更/移動 

選択している文書の名前と保を先を変更して保存する。 

削除 

選択している文書を完全に削除する。 

コピー 作成 

選択している文書をコピーする。 

ずべて選択 

一覧画面の文書をすべて選択する。 

電子メールで送信 

選択している文書を添付ファイルとして、メールで送信する。 

ファイルをビームずる 

選択している文書を赤外線通信で別の WS 日]] SH などに 
送信する。 

オプション 

テンプレートの選択や保存先、リストビューに表示するファイ 
ルの指定をする。 


•編集画面や一覧画面で、ファイルや文字列などをタップしたままにすると、実行でさる 
操作びポップアップメニューで表示されます。 
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Excel Mobile 


さまざまな計算処理をしたり、作った表を外に持ち出して見たりでさます。作成したファイル 
は、パソコンの Excel で開けます。またパソコンの Excel ファイルも Excel Mobile で開けま 
す。が） 

ここでは 、 Excel Mobile の基本的な使いかたについて説明します。 

この製品にある Excel Mobile のヘルプもご覽ください。 

※パスワードで保護されていたりマク□や画像などび入っているような Excel Mobile で使え 
ない機能を含んだファイルは 、 Excel Mobile で開けない場合びあります。 


表組みファイルを作成する 


n I スタ-卜 I メニュ-の 艦 "Office Mobile " をタップしまず。 

且 


Office Mobile 画面の 願 "Excel Mobile " 
をタップします。 

一覧画面び表示されます。 

①フォルダの切り替え、新規作成、名前の変更や 
削除びでさます。「すべてのフォルダ」につい 
ては 88 ページの メモをご覽ください。 

③一覽の表示順を選びます。選んだ項目を基準に 
_データび 並び替わります。_ 

③タップするとファイルび開きます。 


-IB サンブルフ7ィル， 名前《 « 

会な資料_10:00 7ぶ 

お 見 8W 10:00 4KB 

化ホ 10:30 4KB 

売上巧ち書 10:30 4K 己 


I ③ 
I ③ 


iMEMO す • Excel Mobile のファイルびないときは、新規入力画面び表示されます。 
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ファイル名、保存ずるフオルダ、ファイ 
U ルの保存お式、保存する場所を設定し、 


保存 I をタップしまず。 


①ファイル名を入力します。 


② 保をするフォルダを選択します。 

③ ファイルの保を形式を選択します。 

④ 保をする場所を選択します。 


名前を付けてなを 


I なし 


名前： 資料 

フオルタ： 

宙巧： 

1•巧： 


[Excel 2007 つ'、の 


インタモリ 


M 巧巧 年ヤンセ J レ J 


0 画面左下の I 新規 I をタップしまず。 

新規入力画面び表示されます。 


① Sheet を切り替えるときにタップします。^ 

③選択しているセルの値に巧して平均や合計など 
么表术します。 

③ステータスバー 


①- 


啊 iiflV 細 


15 


tttB 


コマンド ' Sheetl ，口 


■③ 

■③ 


如 M 0 イ 


□ 


j • ツールバーを表示するとさは、画面左下の示] 一 I ツールバー I をタップしてチェックを 
付けます。ステータスバーやツールバーを非表示にするとさは、同様に、画面左下の 
I 表示1 - I ステータスバー I や ドツ叫レバー1 のチてックを外します。 

データを 入力しまず。 


n 画面ち下の I メニユ ー1 - 1 ファイル I - を前を付けて保向 をタップします。 

U 「名前を付けて保を」画面び表示されます。 


をタップします。 

作が I ，た-つマ II ，わく一監而 


作成したフアイルび一覽画面に表示されます。 

巧•保を形式には Excel 2 日日7ブック、 Excel 2 日日7テンプレートびあります。 


①③③④ 
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ツールバーについて 


UiBiS x 頌3 .孤み 

① ⑨ ③④⑥⑥⑦ 

①山 I ( グラフ挿入） 

_範囲選択したセルのグラフを作成します。_ 

⑨晝（左揃え）、宣（中央揃え）、量（ち揃え） 

_選択しているセルの文字列を揃えます。_ 

③ X (才ート SUM ) 

_指定したセルの範囲に入力されている、数値の合計を表示します。_ 

④ 頃（通貨スタイル） 

選択しているセルの数値の先頭に「¥」や「$」を追加します。 

⑥ク （巧区切りスタイル） 

_選択しているセルの数値に「」を追加します。_ 

⑥ .00 (小数点） 

選択しているセルの数値にル数点の下2巧を追加します。 

⑦ み（ズーム） 

表示の大ささを変更します。已0%〜 ] 已日％まで已段階びあります。 

任意の大ささに設定するには、画面左下の [1 司 一一 I カスタム表示 I をタップして設 
定します。 


セルに関数を入れる 


数値の個数、最大値、最ル値など、関数を使って算出でさます。選択でさる関数は] 09個あ 
ります。 


Q シートで関数を入れたいセルをタップしまず。 


画面ち下の メニュー — 時入"] — 関数 を 
タップしまず。 


関数の挿入画面び表示されます。 


①挿入する関数の種類を選択します。_ 

③関数を選択します。 

③「関数名」欄で選択した関数の説明び表示され 
ます。 


旦 


り K | をタップしまず。 

セルに関数び挿入されます。 



① 


③ 

③ 
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基線をひ < 


セルとセルの間に畳線び引けます。畳線の色や塗りつぶしち同時に設定でさます。 


□ 

且 

旦 

□ 


シートで募線を引きたいセルをタップ、またはドラッグして選択しま 
ず。 


画面ち下の I メニュー 1 — 菅式設定 1 — 1 セル I をタップします。 
障線と色 I タブをタップします。 


設定画面で、基線の位置、色などを設定 
します。 


①設定した署線び表示されます。 


セルの♦な度を 


任のも13がつぶしのを：1_ ’1 

おが 

□ ! 苗 サンプル： 

1 

□上 


□ち 


□下 


□ホか 


サイズ1巧值1おを1乃ント1 »»とを1 


.① 


H ^ をタップしまず。 
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セルに記号や特殊で字を入力ずる 


宜 


シートで記号を入力したいセルをタップして選択しまず。 


画面ち下の I メニュ ー I - 择入]-1記号 I を 


タップしまず。 

記号と特殊文字の選択画面び表示されます。 

①挿入する記号や特殊文字のフォントを選択しま 
す。 

③文字種を選択します。 

③挿入したい記号などをタップして選択します。 


C ちと W ホス宇 


[牛ヤンた J レ] 


於 H -1 



III 

旧 1 

旧 1 

1 円 1 

ni 

\at 

IHI 

關 

1 向 F 

円 

ini 

已 

画 向 1 

m 

ini 

IRE 

HI 

mr 

1 同 r 

肺 

旧 r 

巧 

iFir 


1 曲 

脚 C 

邸 

旧 E 

m 

旧!! 

础 

旧 1 

旧 1 

□ 

IBI 

己 

■因 E 

Ieie 

|yf 

1131! 

HL 

SUE 


sac 

1BE 

田 

S 田 ! 

■ 

1囚回因团因因因田囚田因因囚回因囚因囚 in 旦〇 

百 


I ③ 
I ③ 


旦 


挿入したい記号などをタップして選択し、晴入 I をタップします。 

選択した記号などび入力されます。 


セルの値を移動ずる 


セ J レに入力した値を違うセ>1レへ移動するときは、ポップアップメニューの 

向り取り1 、 r 〕 ピ-1 、 r 弓占り付け 1 を使います(セルをドラッグする操作では、移動でさません)。 

Q シートで移動したいセルをタップしたままにします。 

ロ ポップアップメニューか5画または巨 S をタップしまず。 

n 移動先のセルをタップしたままにして、ポップアップメニューか!5 
U 画り付两をタップしまず。 


IMEMO& ' 


画面ち下の 「メニュー I 一 向り取り1 または I コピー 1 をタツプし、移動先のセルをタツプし 
て、画面ち下の ニュー I 一 I 貼り付け I をタップしてを、セルの値を移動でさます。 
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セルを挿入ずる 


目 


シートでセルを挿入したい箇所をタップしまず。 
画面ち下の I メニュ3 ~ 挿入 — I セル をタップします。 

セルの挿入画面び表示されます。 


IMEMO& < 


セルを挿入したい箇所をタップしたままにし、 I セルの挿入 1 をタップしてを、セルの挿入 
画面び表示されます。 


n 新しいセルを挿入したあと、周囲にある 
U セルをどのように移動ずるかを選びます。 


①選択しているセルびちへ移動します。 


③選択しているセルび下へ移動します。 


③ 行を挿入します。 

選択したセルから下にある行びすべて移動しま 
す。 _ 

④ 列を挿入します。 

選択したセルからちにある列びすべて移動しま 
す。 



□ 選択した!5、回斗をタップします。 

セルび挿入されます。 
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セルにデータを一括で入力ずる（フィル) 


曰付や番号などの連続する値や、同じ値のコピーを一括して入力でさます。 

Q シートで最初のセルに1番目の値を入力します。 

B ] 値を一括で入力したいセルを、手順！のセルか!5最後のセルまでド 
U ラッグして選択します。 



•一括入力でさるのは、]27行、 3] 列までの範囲です。 


画面ち下の区三互こ]— I 編集 I — I フイル I を 
タップしまず。 


フィルの設定画面び表示されます。 


①データを入力するフィルの方向を選択します。_ 

③フィルの種類を選択します。 

コピー :同じ データび 入力されます。 

連続デ~夕 :曰付や数値などの連続したデータ 
び入力されます。 

③「フィルの種類」で連続データを選択したとさ 
に設定します。 

オートフイル :先頭にあるセルの値を元に、連 
続データび自動的に設定されま 
す。増分値や曰付の単位を指定 
でさません。 



④日付を選択したとさは、連続する日付の単位（曰、月、年）を選択します。 


⑥増分値を入力します。 


□ 


設定が終わった!5、回斗をタップします。 

選択したセルに値び入力されます。 


• 手順 3 の「方向」で、手順 2 で選択したセル範囲と異なる方向を選んだとさは、何も入 
力されません。 

•フィルを使ったデータ入力を取り消すとさは、他の操作をする前に、画面ち下の 
I メニュー] 一 I 元に戻すフィル I をタップします。 
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グラフを作ぶする 


グラフにしたいデータびあるセルを範囲選択し、画面の指示に従っていくと目的に合ったグラ 
フを作成でさます。 


□ 

且 


シートで、グラフにしたいデータのセルをドラッグして選択します。 

画面ち下の区ミ^-面习一区^をタップしまず。 

または ツール バーの 心を タップします。 


表示された画面でグラフの種類を選択し 
て、画面ち下のをへ]をタップします。 


①選択したグラフの種類び表示されます。 
③タップすると手順1の状態に戻ります。 


□ 


表示された画面でデータの節囲を確認し、 
次へ I をタップしまず。 

データの範囲び間違っていたら、「データの範囲」 
に直接入力する、または医司、 I キャンセル I を順に 
タップし、シートでセルを選択しなおしてから手順 


2 〜 4 を行います。 



68 

























表示された画面でグラフの値となるデー 
夕のレイアウトを選択して、匯习をタツ 
プします。 



表示された画面で、手順1で選択したセ 
ルの先頭がラベル（グラフの値に含まな 
し、）のときはチェックを付け、 I 次へ I をタツ 
プします。 



ラベルの適が： 

医 1 「 g なの巧がペル I 

























表示された画面で、グラフを新しいシー 
卜に作成するか、現在のシートにオブジェ 
クトとして挿入するかを選択し、 I 完了 I を 
タップしまず。 



巧の形までヴラフを揮入： 

み•しい':/-卜1 

〇巧在のシートのオブジェクト 




新しいシート、または現在のシートのオブジェクトとして、グラフび作成されます。 


① 「新しいシート」を選択したときは、「グラフ* 
*」 というシートび作成されます。 


の 


•作成したグラフの削除、書式設定、凡例の表示/非表示などは、グラフをタップしたま 
まにし、表示されたポップアップメニューから選択します。 


巧丽 IWFiigflV 細 



コマンド 瓜ラフ1 


山 早； J? I E I 身！，ぶ〇 I み 
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作成したグラフの書式を変更ずる 


□ 

且 


書式を変更したいグラフを表示、またはシートの中にあるグラフを選 
択しまず。 


グラフのボタン U 1 をタップ、または画面ち下の 尽ニュー1 - 置式設定 
- グラフ 1 をタップします。 

画面下の各タブでそれぞれの設定をします。 


I MEMO お 


グラフをタップしたままにし、 I グラフの書式設定 I をタップしてをグラフの書式設定画面 
び表示されます。 


◊をイトル I タブ ◊ 


① 入力したグラフ名びグラフの上に表示されま 
す。 

③ 入力した X 軸 / Y 軸のタイトルびグラフに表 
示されます。 

③ チェックを付けて表示位置を設定すると、グラ 
フに凡例び指定位置に表示されます。 



の 

③ 


③ 


〇目盛タブ ◊ 


① X 軸/ Y 軸の目盛り幅を設定します。 

「自動」のチェックを外すと、値を直接入力で 
さます。 


な 棚麵価 ^ wism 


Y 任目巧： 

自田：回 
自巧：回 


.① 
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o 種類タブ ◊ 


①グラフの種類を変更でさます。_ 

③選択したグラフの種類び表示されます。 


◊ r 系歹のタブ ◊ 

画面の左側にある U ストから編集したい系列（デー 
夕のグループ）をタップして、 [1 集 I や [7 く夕ーン I 、 
[削除 I をタップします。 


①現在のグラフに、新しいデータのグループを追 
加します。 

タップして表示された「新しい系列」画面で、 
系列の名前や値の範囲などを入力して、 03 を 
タップします。 

③現在のグラフにある系列の名前や値の範囲など 
を編集します。 

タップして表示された「系列の編集」画面で、 
系列の名前や値の範囲などを入力して、 B 3 を 
タップします。 


①I 



ヴラフの*式お定 

r ® 理 



1 In') 

〇«! 

yiL 广 

0円 L 


0おホ図 


_〇面 


夕仆ル1 S 巧 | a 巧1系列1 


■③ 



ヴラフの*式設定 


1巧規け巧... 


1細集...^ 

1バターン… 

1 削な -r 


タイトル1 S 盛1任な1系列 



.① 

.③ 

.③ 

■④ 


③タップして表示された「パターンの編集」画面で、グラフで表示される線などの色 
やスタイルを設定して 103 をタップします。 


④タップすると、左側の U ストで選択している系列の削除確認画面び表示されます。 
际1刀をタップすると、その系列のデータびグラフから削除されます。 


I ^ MEMOI ^ • 系列とは、グラフ化するデータのグループのことです。 

例えば、複数のデータを棒グラフや折れ線グラフにしたとさに、同じ色で表示されるデー 
夕のグループです。 

をタップします。 

設定した書式び反映されたグラフび表示されます。 
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七ルと巧/列の書式を設定する 


セルの書式を設定ずる 


□ 

且 


シートで、書式を設定したいセルをタップ、またはドラッグして選択 
します。 


画面ち下の 尽ニュ ー1 — 層式設定 I - をル I をタップしまず。 

画面下の各タブでそれぞれの設定をします。 



書式を設定したいセルをタップしたままにし、 I セルの書式設定] をタップしてを、セルの 
書式設定画面び表示されます。 


◊をイづタブ ◊ 


①セルの高さや幅の値を入力します。 


◊画 fii ] タブ ◊ 



セルの♦な設定 

t ルの苗さ： 112.75 ] 


它ルの19.00 1 




サイス1巧值1配 g 1乃ント1 »»と色1 



①▼をタップして数値の種類を選択してから、そ 
れぞれの書式を設定します。 


A 确麵候麻お^^ 

わルの•な設定 _ 

分納目：① 


ルか点な下の巧お：[之い [► I 
ft の化： |-¥1,234.43 *1 

0通貨記号を巧巧する 


サンカレ 
¥0.00 



73 
















































O 配置 I タブ ◊ 


①チェックを付けるとセル内で文宇列を折り返し 
_て複数行で表示します。_ 

③▼をタップし、セルに対する文字の横と縦の位 
置を設定します。 


◊[フオント]タブ ◊ 



① 


③ 


①▼をタップし、セルの文字列のフォント、色、 
サイズを選択します。 

③装飾したいスタイルにチェックを付けます。 

③設定したフォント形式の表示例び表示されま 
す。 


◊属 I そ泉と色1タブ ◊ 

64 ページを ご覧ください。 


③- 


h 漁 B 




■3 サバ:因 


がイル 
□太を 
□巧体 
□下な 


■③ 



旦 


^ をタップします。 

選択したセルに設定した書式び反映されます。 
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巧/列の書式を設定ずる 


目 


シートで書式を設定したい行や列のセルを選択しまず。 

画面ち下の 尽^^ - 層式霞司 一同または网をタップします。 

[1 動調整1 :セルの文字列サイズにあわせて、自動的に行の高さや列の幅を変更し 

ます。 

示しない1 :選択しているセルの行や列を非表示にします。 

居案^ :非表示にした行や列を再表示します。 


•行の高さや列の幅は、パソコンと同様にシートの行や列のま号の境界をドラッグして変 
要でさます。 

•非表示にした行や列を再表示するとさは、非表示の行や列の前後をドラッグして（非表 
示部を範囲選択して）から I 再表示1 を選択します。 A 列や]行目など端の列や行を再表 
示するときは、目列から左へ、2行目から上へドラッグして範囲選択します。 


シートを切り替える/編集する 


シートの表示を切り替える 



且 


シートにある切り替えボタンをタップし 
ます。 


①シートの切り替えボタン 




り ■ I ；1~~ _ 

コマンド Shee が，阵れ=0 


山 I ミまま！： 


]1み 


■① 


表示されたメニューか!5、表示したいシートをタップします。 


• シート数び多い場合は、すべてのシートびポップアップメニューに表示されないとさび 
あります。そのとさは「その他のワークシート」をタップし、表示したいシートを選ん 
で 日 g をタップします。 
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シートの名前を変更する/追加する/削除する/順番を変更する 



シートで画面ち下の I メニュ ー I — I 書式設定 I 
一 「シートの変更 I をタップしまず。 

シートの変更画面び表示されます。 


■シートの名前を変更する 

1 左側にあるシートの U ストから、名前 
を 変更した いシ~卜をタップし、 
名前の変ををタップします。 

2 表示された画面で、新しい名前を入力 
して^を タップします。 

左の U ストに変更したシート名び表示され 
ます。 



■シートを追加ずる 

1 [_ 挿入 I をタップします。 

2 表示された画面でシート名を入力し て^を タップします。 

左の IJ ストに追加したシート名び表示されます。 

■シートを削除する 

1 左側にあるシートの U ストから、削除したいシートをタップし、 
[削除 I をタップします。 

2 確認画面で、 I はい I をタップします。 

選択したシートび削除され、左の IJ ストからシート名び消えます。 


■シートの順番を変更する 


1 左側にあるシートの U ストから、順番を変更したいシートをタップし 
て、 [ Ih へ移動 I または ["下へ移動1 をタップします。 

左の IJ ストで変更後のシート順び確認でさます。 

B 変更などが終わった5、 团を タップしまず。 

左の IJ ストで選択されているシートび表示されます。 
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表示を見やす < する 


、セルの表示難囲を広くずる 



シートで画面左下の I 表示 1 — 1 全画面表示 I をタップしてチェックを付け 
ます。 


行列番号、ツールバー、ステータスバーなどび非表示になり、全画面表示になります。 



元の画面に戻すとさは、画面ち上の I 元に戻す1 をタップします。または、画面左下の 
[表示 I 一 I 全画面表示]をタップしてチェックを外します。 


表示を拡大、縮小ずる 


Q シートで画面左下の I 表示 1- 1 ズーム 1 をタップします。 

B 表示率を選択しまず。 

「カスタム表示」を選択したとさは、拡大率の指定画面で表示率を設定して 己 g をタップ 
します。 

選択した大ささの画面び表示されます。 

IjVIEMO 巧 • 元の画面に戻すとさは、手順2で | T 00^ を選択します。 
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インドウを分割ずる/ウインドウ枠を固定ずる 


大さな表を扱っているとさに、ウィンドウを分割して同じ表の左上のちとち下のちを同時に表 
示したり、ウィンドウ枠を固定して表の見出しや項目名びスク□ールしてち見えるようにした 
りでさます。 


□ 

且 


シートで、ウインドウを分割または固定したいセルをタップします。 
画面左下の展司一防 ill 、 または I ウィンドウ枠の固定 I をタップしまず。 

ウィンドウび分割/ウィンドウ枠び固定されます。 


[ MEMO 巧•分割やウインドウ枠の固定を解除するとさは、画面左下の[1^-| 分割の解除 1 、または 
をインドウ枠固定の解除 I をタップします。 


スク □ —ルノて一や行列番号を非表示にずる 


縦横のスク□ールバーや行列番号を非表示にでさます。 

画面左下の I 表示 1 — 展示] をタップします。 

n 非表示にしたい I 行列番号1 / み平スク□ールノ " H / I 垂直スク□ールバー 
U をタップし、チェックを外しまず。 

選択したスク□ールバーなどび非表示になったシート画面び表示されます。 

•非表示から表示に戻すときは、手順2で表示したいメニューにチェックを付けます。 
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セルに名前を付ける 

セルやセル範囲、数式や定数に名前を付けて、名前でセルを参照でさます。 



シートで、名前を付けたいセルをタップ、またはドラックします。 
画面ち下の I メニュ ー I — 履リーを前の定義 j をタップします。 


表示された画面で、名前やセルの参照節 
囲を設定します。 

①定義した名前び U スト表示されます。 

③タップすると、定義しているセルの名前や場所 
の一覧び手順 1 で選択したセルへ入力されま 
す。 


恒加1をタップします。 

U ストに名前び追加されます。 

^ をタップしまず。 

手順1で指定したセルを選択すると、画面左上に 
セルの名前び表示されます。 


①. 



ち前のを義 

ち前： 

1充上 

1が。1 

I 

1削除1 

1リストの貼り优寸 

をおお西： 


|='Sheetl'!$A$l | 


■③ 


ID I r m 


コマンド _; Sheetl マ N 各れ =0 


山 ； £ まま £ i 揉,.加{み 


定義した名前を削除するとさは、手順 3 の画面で左側の U ストから削除する名前をタツ 


プし、 I 削除 I 、 ^ の順にタップします。 


挿入 I 一を 前の定義 


旦 


□ 旦 
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データを並べ替える 


□ 


シートで並べ替えたい列のセルを選択し、画面ち下の I メニュ ー I — 


をール]— I 並べ替え]をタップしまず。 


並べ替えの設定画面び表示されます。 


n 最優先か53番目まで優先されるセル 
U を選択し、昇順（チ I ツクあり）と降順 
(チェックなし）などを設定します。 




先される回*历 


▼ I 囚； 


3番目に*先 G なし） 

されるキ ー:' - 

□ 化べちえの対象か的イトル'行を除< 

I 0 K |[キャンかレ I 


B を因をタップしまず。 

設定した条件で並べ替えられたデータび表示されます。 

[ MEMO イ • 並べ替えを取り消すとさは、他の操作をする前に、画面ち下の— 
[元に戻す並べ替え I をタップします。 
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— オートフィルタ I をタップします。 

一番上にある行に矢印び表示されます。 


オートフィルタを使用したい列の矢日口を 
タップしまず。 

表示する条件の U ストび表示されます。 


2 

3 

呈 

6 

互 

盖 

昔 

百 

百 


条件に一致したデータだけを簡単に表示でさます。 

n データび入っているいずれかのセルを 
** タップし、画面ち下の I メニュ ー j - 1ツール」 


111 I t * ，1 E i 留，.加 I み 
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オートフィルタを使う 




月月月日 

6 7 8գ 


を 

阪岡古 A 
大巧名に 


屋 

化旧古由な 
大巧名をま 
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B 表示したい条件をタップします。 

条件に一致したデータだけび表示されます。 


[MEMOg • すべてのデータを表示するとさは、手順3で「すべて」を選択します。 


才ートフィルタを解除するときは、画面ち下の I メニュ ー]- [ツール I - I 才ートフィルタ I を 
タップし、チェックを外します（一番上の行にある矢印び消えます)。 


手順3で「トップテン」を選択すると「トップテ 
ンオートフィルタ」の条件設定画面び表示されま 
す。 

条件を設定し て^を タップすると、一致したデー 
夕び表示されます。 


手順3で「オプション」を選択すると「オートフイ 
ルタオプション」の条件設定画面び表示されます。 
**拟上、 * 下など具体的な条件を入力して 
gg をタップすると、一致したデータび表示され 
よ9 〇 

①上と下に条件を設定して、 AND または日 R 
を選択します。 

AND :上と下の両方の条件び一致 
OR :上または下のどちらか一方の条件び 
一致 








オートフィルタオプシ3ン 



この别にわるかレの巧化を件を巧を： 
[¥300,000.00 ▼! 
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■① 
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] マンド Sheetl マ合ホ=1 



① 


n 晤罰をタップします。 

U 検索び始まり、最初に一致したセルび選択されます。 


①タップすると検索び終了します。 


次を検索ずるときは、次へをタップしまず。 


E なに-致したセルび選がされます。 

口 検索を終了ずるときは、 画を タップしまず。 


文をや数式などを巧索/置換する 

入力したシートにある文字や数式などを検索したり、別の文字や式に置さ換えたりします。 


文字や数式などを検索ずる 


宜 


シートで画面ち下のメニュ-居扁集]—検索/置均をタップします。 


検索画面で検索ずる文字列などを入力し 
まず。 

①検索する文字列を入力します。_ 

③アルファベットを検索するとき、チェックを付 
_けると大文字とル文字び区別されます。_ 

③ チェックを付けると、検索する文字列と完全に 
一致するセルだけび検索されます。 

馆 K 分一致したセルは検索されません） 

④ 検索の対象を設定します（数式/値)。 

⑥タップすると、検索び取り消されてシートに戻 
ります。 



か小义宇を区別 
完全に R - な t ルだけをな索 
対象：「なま 


L a ぉ … I L 


I [ キャン t ル ■ 


■⑥ 


配遊 


諸 ggss 顯 


心 21314151 61 71 81 91 slul d UI 
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] マンド Sheetl ▼ 合れ =1 


次へ |i e 換にすベて e 換 | Q - 



□ I 検索 I をタップしまず。 

始をわけ公ホり焉加し—一至な I 


検索び始まり、最初に一致したセルび選択されます。 


①タップすると検索/置換び終了します。 


■① 


旦 


文字を置換します。 

. 置到をタップすると、選択されているセルだけび手順 3 で入力した文字列に置さ換 
わります。 

. I すべて置換 I をタップすると、シートの中にあるすベての検索文字列び置さ換わりま 
す。 


. を三]をタップすると、置換せずに次を検索します。 

flf 終了ずるときは、 國を タップします。 


夕字や数式などを置換ずる 


検索した文字などを別の文字列に置換します。検索については 前 ページを ご覽ください。 


シートで画面ち下の良ニュ - 圧■集]-度索/置換]をタップします。 


□ 

口 検索画面で検索する文字列などを入力し、肩翻をタップします。 

n 置換の画面で、「置換後の文字列」欄に置 
U き換える文字列などを入力します。 


なホする义字列：店 
をの义宇巧 ：II 
□ 大/小文字を医別 
□ 完全 I こ间一な t ルだけをなホ 


巧ホ [ キャンセル I 


星 
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指定した七ルを表示する（ジャンプ) 


□ 

且 


旦 


シートで画面ち下の I メニュ ー1 — 1 編集 1 — 1 ジャンプ I をタップします。 


表示された画面で、ジャンプするセルを 
指定、またはアクティブセル領域を選択 
します。 


①ジャンプしたいセルの番号または名前（名前を 
付けているとさ）を入力します。 


回<1をタップします。 




み t ルを巧または名前： 


〇アクティブセル«城 


I [ キャン它ル I 


■① 


[ MEMO 巧•アクティブセル領域とは 

アクティブセルとは、現在選択されているセルのことです。 

アクティブセル領域とは、アクティブセルに隣接したデータび入っている四角形のセル 
範囲のことをいいます。 
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テンプレートにしたいシートを入力します。 


画面ち下の I メニュ_| — をアイル]- 


悟前を付けて保存] をタップします。 

「名前を付けて保を」画面び表示されます。 


①テンプレートの名前を入力します。_ 

③「テンプレート」を選択します。_ 

③ 「 Excel 2007テンプレーりを選択します。 


④保を先を選択します。 


自分用のテンプレートを作ぶする 


名前：上巧を書 
フォルヴ：Iテンプレート ， 

as: I Excel 2007テンプレート ， 

場所： けインタモリ -i 

r 巧な IIキャンセル 


B 暦を]をタップしまず。 

入力画面に戻ります。 

□ ^ をタップします。 

作成したファイルび一覧画面に表示されます。 


①テンプレートで保をしたシートは、このアイコ 
ンで表示されます。 




① 


^ 1 さな資が 
由 ] 見 

" ’化巧«な* 
巧上巧告書 




10:00 4KB 

10:30 4KB 

10:30 4KB 


①③③④ 
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テンプレートを設定する 


よく使うテンプレートを、新規の入力画面でいつち表示されるように設定でさます。 



一覧画面 ( c ^61 ページ） で、画面ち下の I メニユ ー I - をプシヨン] をタツ 
プします。 


且 

百 


r 新しいブックのテンプレート」欄をタップし、設定したいテンプレー 
卜を選択しまず。 

^ をタップします。 

一覧画面び表示されます。 


降は、画面左下の I 新規 I をタップすると、選択したテンプレートのシートび表示されます。 
• テンプレートを表示させないよラにするには、手順2で「空白のブック」を選びます。 


ファイルをメールで送信する 


n -覧画面（豚 61ぺージ） で、メールの添付ファイルとして送信した 
** いファイルをタップしたままにしまず。 

ポップアップメニューび表示されます。 

P 障層1をタップします。 

B アカウント選択画面でアカウントを選択しまず。 

手順1で選んだファイルび添付されたメールの作成画面び表示されます。 

□ 宛先、件名、本文などを入力して、メールを作成します。 

メールの送信についてくわしくは、『取扱説明書』をご覽ください。 

I^MEMO 巧•一覧画面でファイルを選択し、画面ち下の ド ニ ュー I - pi 字メールで送信 I をタップして 
を、アカウントを選択後、選んだファイルび添付されたメールの作成画面び表示されます。 
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巧巧しているファイルを開く 


保をしたファイルを開さます。 


□ Excel Mobile を起動します。 

一度この製品で作ったファイル（豚 6] 〜62ぺ一 
ジ） を保をすると、次回 Excel Mobile を起動する 
とファイル選択画面び表示されます。 


①すべてのフォルダなどをタップし、表示された 
メニューから別のフォルダをタップすると、そ 
のフォルダに入っているファイルのみ表示され 
ます。 





且 


開きたいファイルをタップずると、そのファイルが開きまず。 


I MEMO を 


• 画面左上の「すべてのフオルダ」は 「My Documents 」 フオルダのことで、この製品内 
のすベてのフオルダではありません 。 「My Documents 」 フオルダの中は、ファイルェ 


クスプ □- ラを開いて画面左上のフオルダ切り替えを 「My Documents 」 にすると表示 
されます『取扱説明書』「その他の機能」「ファイルを管理する」）。 




• ActiveSync または Windows Mobile デバイスセンターを使ってパソコンからこの製品 
にファイルを〕ピーするなどして 「My Documents 」■ tU 外のフォルダにファイルを保を 
しているとさは、上記の手順1ではそのファイルび表示されません。 


このようなとさは、ファイルェクスプ□ーラを使って目的のファイルを探し、そのファ 


イルをタップして開いてください。 
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Excel Mobile のメニュ ー 



元に戻ず 

ひとつ前の状態に戻す。 

やり直ず 

直前の操作を繰り返す。 

切り取り 

選択したデータを切り取る。 

コピー 

選択したデータをコピーす る。 

貼り付け 

ク U ップボードにあるデータを、指定したポイントに貼り付 
ける。 

編集 

お式を選択して 
貼り付け 

ク IJ ップボードにあるデータを、形式を指定して貼り付け 
る。 


フイル 

セルに一括してデータをコピー/連続したデータを入力す 
る。 


クリア 

ずべて 

範囲指定したセルのデータを消す。 



書式 

範囲指定したセルの書式を消す。 



数式と値 

選択したセルの数式と値を消す。 


セルの削除 

選択したセルを削除する。 


検索/置換 

セ J レの文字列を検索/置換する。 


ジャンプ 

指定したセ>1レまたはアクティブセ>1レ領域を表示する。 


ずべて選択 

シートにあるすベてのセルを範囲指定。 

挿入 

セル 

ちち向/下方向/行全体/列全体にセルを挿入する。 


グラフ 

グラフにしたいセルの値を選択してグラフを作成、挿入す 
る。 


記号 

記号を挿入する。 


関数 

関数を指定して挿入する。 


名前の定義 

セルやセル範囲、数式や定数に名前を付ける。 

書式設定 

セル 

サイズ、数値、配置、フォント、畳線と色などを設定する。 


グラフ 

選択したグラフのタイトル、目盛、種類、系列などを設定す 
る。 


行 

自動調整、表71^しない、再表71^の設定をする。 


列 

自動調整、表71^しない、再表71^の設定をする。 


シートの変更 

シートの表示切り替え、名前の変更、追加/削除、位置の変 
要をする。 

ツール 

並べ替え 

最優先〜3番目まで優先されるセルを指定、昇順と降順を 
指定して、セルを並べ替える。 


オートフィルタ 

フィルタを指定して列ごとにデータを抽出する。 
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ファイル 

新規作成 

新規作成画面を開<。 


名前を付けて保存 

形式や保を場所の指定をして保をする。 


名前の変更/移 

保を済みのファイルを開いているとさ、ファイルの名前と 


動 

保を先を変更して保をする。 


前回保存したと 

保を済みのファイルを開いてからの、コマンドや入力をす 


きの状態に戻ず 

ベて取り消して修正前の状態に戻す。 


削除 

現在開いているファイルを完全に削除する。 


電子メールで送信 

開いているファイルを添付ファイルとして、メールで送信する。 


ビーム 

開いているファイルを赤外線通信で別の VVS 日11 SH など 
に送信する。 

バージョン情報 

Excel Mobile のバージョンを表示する。 



全画面表示 

行列番号やスク□ールノ く一などを非表示にして、セルの表 
示範囲を広くする。 

ズーム 

表示の大ささを設定する。 

己0%〜]已0%まで已段階とカスタム表示。 

シート 

表示するシートを切り替える。 

分割(分割の解除） 

ウィンドウを分割して、ウィンドウ別にスク□ー ルできるよう 
にする(分割設定を解除する)。 

ウィンドウ枠の固定 
(ウィンドウ枠固定の解除） 

ウィンドウ枠を固定して、表の見出しや項目名びスク □ 
ールしてち見えるよラにする（ウィンドウ枠固定を解除す 
る)。 

ツールバー 

ツールノ く一の表示、非表示を選択する。 

ステータスバー 

ステータスノ く一の表示、非表示を選択する。 

表示 

行列番号 

チェックを付けると、行と列の番号を表示する。 

水平スク□ール 
バー 

チェックを付けると、水平（横）のスク□ールノ く一を表示す 
る。 

垂直スク□ール 
バー 

チェックを付けると、垂直（たて）のスク□ールノ く一を表示 
する。 



名前の変更/移動 

選択しているファイルの名前と保存先を変更して保存する。 

削除 

選択しているファイルを完全に削除する。 

コピー作成 

選択しているファイルをコピーする。 

ずべて選択 

一覧画面のファイルをすべて選択する。 

電子メールで送信 

選択したファイルを添付ファイルとして 、乂 一) レで送信する。 

ファイルをビームずる 

選択したファイルを赤外線通信で別の VVS 0] ] SH などに 
送信する。 

オプション 

テンプレートの選択や保を先、 U ストビューに表示するファ 
イルの指定をする。 


• シートや一覧画面で、セルやファイルなどをタップしたままにすると、実行でさる操作 
の一覧びポップアップメニューで表示されます。 
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PowerPoint Mobile 


パソコンで作成したプレゼンテーションファイルを開いて表示でさます。スライドの切り替え 
やアニメーションなどの再生もでさます（ファイルの作成や並べ替えなどの編集はでさません)。 
プレゼンテーションファイルを ActiveSync または Windows Mobile デバイスセンターを 
使ってこの製品にコピー『取扱説明書』「パソコンとの連携」）、またはファイルび入って 
いるメモ U —力ードを装着して表示します。 

PowerPoint Mobile の基本的な使いかたについて、この製品にある PowerPoint Mobile の 
ヘルプもご覧ください。 


い 表示されない PowerPoint の機能は次のとおりです。 

- PowerPoint 97より前に作成された*. ppt 形式のファイル 
. * htm 形式と*. mht 形式の HTML ファイル 
-スライドのノート 
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プレゼンテーシヨンを開始する 


あらかじめ 、 PowerPoint Mobile で表示したいプレゼンテーシヨンファイルを ActiveSync 
または Windows Mobile デバイスセンターを使ってこの製品にコピー（腐=『取扱説明書』「パ 
ソコンとの連携」）、またはファイルび入っているメモ U —力ードを装着しておさます。 


□ 

且 


を夕ート」メニユーの gg "Office Mobile " をタップします。 


Office Mobile 画面の 固 "PowerPoint 
Mobile " をタップします。 

プレゼンテーションファイルの一覽画面び表示され 
ます。 


①すべてのフォルダび一覧で表示されます。フォ 
ルダの切り替え、新規作成、名前の変更や削除 
びでさます。 

③一覽の表示順を選びます。選んだ項目を基準に 
_データび並び替わります。_ 

③ タップするとファイルび開きます。_ 

④ 選択しているファイルび開きます。 


①. 


すべてのフオルタ> _名前。, 

W 巧曲 arox 口…〇5/的口1(水）化 kb 1» ③） 


■④ 


I MEMOl^ ' 


画面左上の「すべてのフオルダ」は 「My Documents 」 フオルダのことで、この製品内 
のすベてのフオルタ'ではありません 。 「My Documents 」 フオルダの中は、ファイルエ 
クスプ □- ラを開いて画面左上のフオルダ切り替えを 「My Documents 」 にすると表示 
されます『取扱説明書』「その他の機能」「ファイルを管理する」）。 


含ま黃 


• ActiveSync または Windows Mobile デバイスセンターを使ってパソコンからこの製品 
にファイルを〕ピーするなどして 「My Documents 」 切外のフオルダにファイルを保を 
しているとさは、上記の手順 1 ではそのファイルび表示されません。 

このようなとさは、ファイルェクスプ□ーラを使って目的のファイルを探し、そのファ 
イルをタップして開いてください。 
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El 一覧画面で表示したいファ 
U イルをタップします。 


プレゼンテーションび開始されま 
す。 


[uEm^ 



'I ■表示されたスライドをタップすると、次のスライドに進みます。 
プレゼンテーションを停止するには、画面左下の A | をタップし、 


スライド シヨーの 終 


をタップ、または画面をタップしたままにし、をライドショーの終了 I をタップします 


0 プレゼンテーション画面で、画面左下の 

メニューび表示されます。 


、|をタップします。 


P 雨巧をタップしまず。 


① 画面をスク□ールするときは、 
画面のち下に表示されているホ 
い枠をタップしたまま動かしま 
す。 

② M をタップすると、拡大び解除 
されて元の表示に戻ります。 



新製品「 Ox |：；^^ 




③户をタップすると、さらに拡大表示されます。 


④户をタップすると、拡大表示び]段階縮小されます。 


• 户び消えているとさは、それ切上の拡大表示はでさません。 

• 画面の拡大や縮小、元の表示に戻るとさに、時間びかかる場合びあります。 

口 拡大表示を元に戻すときは、 M をタップしまず。 


スライドを拡大ずる 


司 


①③③④ 
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スライド間を移動ずる 


プレゼンテーション中、スライドの表示順に関わらず任意のスライドへ移動でさます。 

〇 プレゼンテーション画面で、画面左下の Al をタップします。 

メニューび表示されます。 


且 


スライドへジャンプをタップし、表示されたメニューか5移動したい 


スライドをタップします。 

選択したスライドび表示されます。 


パソコンで「目的別スライドショー」機能などを使ってカスタム設定したプレゼンテーション 
ファイルを表示します。 

〇 プレゼンテーション画面で、画面左下の A | をタップします。 

メニューび表示されます。 


且 


目的別スライドシヨーをタップし、表示されたメニューか5選択しま 


ず。 

カスタム設定したプレゼンテーシヨンび開始されます。 
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再をオプションを設定する 

スライドショーの向さと、再生オプションを設定します。 


一の向きを設定ずる 


〇 プレゼンテーシヨン画面で、画面左下の A | をタップします。 

メニューび表示されます。 



スライドショーの設定 I をタップしまず。 

オプシヨン画面び表示されます。 



Q スライドシヨーの向きを選択して、 团を タップしまず。 


95 

















ンを設定ずる 


0 プレゼンテーション画面で、画面左下の Al をタップしまず。 

メニューび表示されます。 


口 b ライドショーの設定 I をタップします。 

B オプション画面で、届里タブをタップし 
ます。 


①再生オプションを設定するときは、「すべての 
ファイルで元のオプションを無視する」にチエツ 
クを付けてから、任意の設定にチェックを付け 
ます。 



① 


□ 


設定が終わった!5、 团を タップしまず。 
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PowerPoint Mobile のメニユー 


プレゼンテーション画面の SI メニュー 


次へ 

次のスライドを表示する。 

前へ 

ひとつ前のスライドを表示する。 

スライドへジャンプ 

任意のスライドに移動する。 

目的別スライドショー 

ファイルに保をされているカスタム設定で表示する。 

拡大 

表示されているスライドを拡大して表示する。 

縮小 

拡大表示されているスライドを1段階縮ルして表示する。 

スライドショーの設定 

スライドショーの表示方向や、再生オプションを設定する。 

リンクの表示 

U ンクしているファイルなどを表示する。 

名前を付けて保存 

保を場所の指定をして保をする。 

スライドショーの終了 

プレゼンテーションを終了する。 

バージョン情報 

PowerPoint Mobile のバージョンを表示する。 



スライド シヨーの 設定 

スライドショーの向さと再生オプションを設定する。 

名前の変更/移動 

選択しているファイルの名前と保を先を変更して保をする。 

削除 

選択しているファイルを完全に削除する。 

コピー 作成 

選択しているファイルをコピーする。 

ずべて選択 

一覧画面のファイルをすべて選択する。 

電子メールで送信 

選択したファイルを添付ファイルとして、メールで送信する。 

ファイルをビームずる 

選択したファイルを赤外線通信で別の VVS 日]] SH などへ送信 
する。 


I ^ MEMO ^ • 一覧画面やプレゼンテーション画面で、画面をタップしたままにすると、実行でさる操 
作の一覧びポップアップメニューで表示されます。 
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一般の電卓と同じ操作で]日巧までの計算びでさます。 


Q I スター ト I メニ ユーの f "プ□グラム"をタップしまず。 

n プ□グラム画面で 變 "電卓"をタップし 
【•まず。 


①タップして表示されている数値を保をします 
(「 M 」 び表示されます)。 

③入力した数字や計算結果を表示します。 

③ 入力した最終巧を削除します。 

④ 表示されている数値をク IJ アしたり、エラーを 

^解除します。_ 

⑥メモ IJ 内の数値をク U アします。 

⑥メモ IJ 内の数値を表示します。 


①- 

④- 

⑥- 

⑥- 

⑦- 


無®®®®® 
货め运)④ 

-@(〇)0©©@"® 


■⑨ 


⑦ 表示されている数値をメモ U に加算します。 

⑧ 数値の符号 (+,-) を反転させます （+ は表示されません)。 

⑨ 入力した数字や計算結果をコピー/貼り付けでさます。 


口 電卓を終了ずるときは、 ◎を タップしまず。 
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ソ IJ ティア 


山札のカードを使い切り、すべてのカードを組札に積み重ねるゲームです。 

組札には、エースからキングまで、同じマークのカードを数字のルさい順に積み重ねていさます。 



区タニと] メニューの ド， "プ□グラム"をタップします。 

プ□グラム画面で g "ゲーム"の 因 "ソリティア"をタップします。 


①山札 
③組札 
③場札 




画面左下の I 力ードをめくる I をタップして山札をめくります。 

山札をタップしても山札をめくります。 



場札に赤と黒のカードを交互に数字がルさくなるように積み重ねなが 
5、組札にエースを移動し、同じマークのカードを数字のルさい順に 


積み重ねていきます。 

-組札にすべてのカードを積み重ねたら勝ちです。 

-移動したカードを元に戻すとさは、画面も下の ニュ ー1 - r 元に戻す 1 をタップします 
(直前のプレイを取り消せます)。 

-移動でさるカードびなくなると終了です。 

画面ち下の I メニュ -1 一 I 新しいゲーム I をタップすると、をう一度最初からゲームを始 
められます。 


IjVIEMO 巧 • 画面ち下の I メニユ ー I - Iオプション ! でじ1下の設定び変更できます。 

r ゲームのルール1 タブ 

•カード（山札）のめくりかたや得点の付けかたなどび設定でさます。 

「力ードの模様 I タブ 

-カードの模様を変更でさます。 
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Bubble Breaker 


泡を消すゲームです。 

1度にたくさんの泡を消すと高得点になります。 


Q I スタート I メニユーの ド， 


"プ□グラム"をタップします。 


n プ□グラム画面で g "ゲーム" の* ミ 
U "Bubble Breaker " をタップします。 


①得点び表示されます。_ 

③ゲームのスタイルび表示されます。 

③縦または横に並んでいる同じ色の泡のかたまり 
をブ□ックと呼びます。タップして]度にたく 
さんの泡び集まったブ□ックを消すと高得点に 
なります。 


① — ■ 巧み 


，"ょ '。 ③ 



B 消'したいブ□ックをタップしまず。 

消せるブロックび線で囲われ、得られる得点び表示されます。 

n もう一度消したいブ□ックをタップします。 

U ブ□ック内の泡び消え、得点備示（加算）されます。 

-消したブ□ックを元に戻すとさは、画面も下の r メニュー 1 - 1 元に戻す移動 I をタップし 
ます（直前のプレイを取り消せます)。 

-消せるブ□ックびなくなると終了です。 

画面左下の [^斤しいゲーム1 をタップすると、をう一度最初からゲームを始められます。 

[MEMO 巧 • ゲームの遊びかたを変更する 

画面ち下の r メニュー I 一 をプション1 でゲームの遊びかたを変更することびでさます。 

-ゲームのスタイルは「標準」、「継続」、「メガシフト」などから選べます。 

-色は「カラー」、「グレースケール」び選べます。 

変更び終わつたら lag をタップしてください。 

• 成績を確認ずる 

画面ち下の ニュ 一 「成績表 I でゲームの成績を確認でさます。 

確認び終わつたら 0 をタップしてください。 
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